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Introduccion

. 7

Introduccion

La Web de Apoyo a Catedras (WAC) es un sistema que per-
mite dar soporte al proceso de ensenanza y aprendizaje pre-
sencial. Se trata de un software que utiliza tecnologia Web
e intenta fortalecer la organizacion y sistematizacion de in-
formacion referida a la gestién administrativa, asistencias y
calificaciones, que sumada a la posibilidad de generaciéon de
estadisticas se convierte en una herramienta enriquecedora
de reuniones de trabajo o catedra.

Ademas de la gestidn administrativa, los docentes y sus alum-
nos podran comunicarse virtualmente contando con espacios
desde donde descargar bibliografia o advertir anuncios en
carteleras de novedades, como asi también, interactuar en fo-
ros de debate en base a consignas explicitadas por el docente
basadas en objetivos de construccion de conocimientos de
manera colaborativa.

El entorno virtual cuenta con diversas areas de trabajo. Bien-
venida, Informacién General y Contenidos, Comunicacion,
Trabajo Colaborativo, Evaluacién, Recursos educativos y Ges-

tidén y Seguimiento.

Este material, contiene los principales conceptos
y recomendaciones para trabajar en el entorno
de ensefanza-aprendizaje WAC.

WAC Manual de ayuda para el docente

www.unlp.edu.ar/educacid



Acceso a la plataforma

¢Como se lee este Manual?

Objetivos

Manual de ayuda para el docente

Objetivos

¢{Como se lee
este Manual?

Acceso a la
plataforma

Este material proporcionara ayuda para:

Identificar las areas, secciones y herramientas del en-
torno WAC y su funcionalidad.

Utilizar cada una de estas herramientas.

Este Manual ha sido diseflado para facilitar el tra-
bajo en el entorno WAC.

Se han incluido imagenes de las pantallas que se
presentan al usar este entorno, que complementan
los textos explicativos.

El desarrollo del Manual esta organizado por pa-
sos: en primer lugar como acceder a la plataforma
WAC, obtener la inscripcidon/autorizacién para par-
ticipar de un curso, ingresar a un curso, abrir las

Areas de trabajo, acceder a las Herramientas, etc.

Presentamos algunos iconos que apareceran en el

mismo:
Indica puntos a Indica que se Indica que se
los trata de una trata de una
que se debe nota aclarato- pregunta
prestar ria. frecuente sobre
especial atencion. el tema.

El entorno WAC, necesita conexion a Internet y un
navegador Web. Se recomienda para el funciona-
miento 6ptimo de la plataforma los navegadores
Mozilla Firefox o Microsoft Internet Explorer, en las
versiones 6.0 en adelante.

Para acceder a la plataforma se debe abrir el nave-
gador y luego ingresar la siguiente direccion:

1

Observar que la direccién
no lleva el clasico www.



Paso 1: COmo ingresar a WAC

Para ingresar a la plataforma, debera introducir en la barra de direcciones de su nave-
gador la siguiente direccion: http://wac.unlp.edu.ar y luego presionar Enter (Intro).

*§ Google - I ‘ &_ i — o

€ 2> http://wac.unlp.edu.ar G| |2~ Google

Google

Argentina

Buscar con Google Voy a tener suerte

Google.com.ar también en: espafiol (Latinoamérica)

Paso 2: Conectandose a WAC

La pantalla que aparece a continuacion le da la bienvenida a la Web de Apoyo a Ca-
tedras WAC. En la parte derecha de la pantalla encontrara un bloque para el inicio de
sesion a la plataforma.

Para poder iniciar sesion debe ingresar nuestro usuario y la clave correspondiente. Una
vez realizado esto se debe hacer un clic sobre el botén de “Ingresar”.

"} ENTORNO VIRTUAL DE ENSENANZA Y A...| +
wl | @ wacunipeduar wve|s- Pl A B ¥

cfowac .

" UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLAT/

sistema web para administrar catedras

Inic =
Nombre de Usuario
Clave
cQUE ES?
' TR X &Ha olvidado el nombre
Py de usuario?
UNLP B
&Ha olvidado su
contraseda?
laPara qué? |
€l Sistema Web de Apoyo para la Admnstra:lcn de Cétedras (Wac) es una herramienta que permite de manera Si a6 no se ha registrado,
sencilla el manejo dentro de una citedra 3 través de la Web. Este hégalo aquiy conozca la
proyecto fue desarrollado coruuntamente por el lnsttuto de y D llo en Stica I11-LIDI plataforma
perteneciente 3 la Facultad de Informatica y la Direccion de i6n a Distancia i de la ia de
Asuntos Académicos de la UNLP. -

u En caso que ya tenga un nombre de usuario y contrasefia no acceda a registrarse. Ingrese
directamente con sus credenciales como se indico en el paso anterior. Es importante saber que
sus credenciales son las mismas para todos los cursos, su identificacion es Unica en el entorno,

www.unlp.edu.ar/educacionadistancia / educacionadistancia@presiunlp.edu.ar / +54 221.421.2430
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Acceso a la plataforma

Manual de ayuda para el docente

Paso 3: Entrar al Curso

O Una vez dentro de la plataforma aparece la pagina personal de trabajo (Mi
area como docente). En ella se veran el o los cursos en los que esté participando a
través de la plataforma.

Es decir, desde esta pagina se puede acceder a los cursos en los cuales se encuentra
inscripto, como se ve en la siguiente imagen:

&o )
W a UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos

Mi drea como docente | Mi érea como alumno

Docente a cargo:
CREADOR, CURSOS

Informacidn general

I Ingresar I

Novedades:

Mensajeria no disponible
Faros no disponibles

Mo hay contenido nueva
Cartelera no disponible
No hay archivo nuewo
Evaluacién es solo para
alumnos

Instituto de Investigacién en Infarmatica LIDI. Entarna virtual de ensefianza y aprendizaje.
i encontrd un error en la plataforms y desea repartarla haga clic aaul

OSi en esta pagina no aparece alguno de los cursos en los que participa, es posible ain no
lo hayan agregado al curso como docente. En este caso debe comunicarse con el docente
a cargo del curso para que lo agregue al mismo.

También desde este lugar se puede obtener informacion General del curso. Existe un panel
de novedades generales del curso. Por ejemplo si tiene mensajes nuevos dentro del curso
se marca "negrita” e indica entre paréntesis la cantidad de mensajes sin leer. Lo mismo
ocurre para la cartelera de novedades y otras herramientas disponibles en el curso. Estos
enlaces se encuentran en la parte inferior del boton “Ingresar”, bajo el titulo “Novedades”.

Para ingresar al curso debe hacer clic en el boton “Ingresar”.

Buscador de Cursos

La seccion "Buscar Cursos” permite visualizar los cursos que se estan dictando utili-
zando este entorno y que los docentes han determinado que puedan verse a través de
este buscador. Los cursos disponibles se visualizaran en forma de listado, donde se le
permitira realizar distintas acciones. Para aquellos cursos que se permita la inscripcion
via web podra Solicitar inscripcidn. Este punto se ve en detalle en el “Manual de Ayuda
para el Alumno”.

O Aquitambién podra seleccionar opciones como recibir avisos de novedades del curso (foro,
mensajeria) en su casilla personal de correo. Esto es importante, dado que de no marcarse
dichas opciones, no se le enviaran al usuario avisos de mensajes nuevos, al correo externo.



Mis Datos

La seccidon “Mis Datos” permitira acceder a su informacion personal como nombre, apellido,

clave, DNI, clave, foto, facultad a la que pertenece, etc. Y modificarla si ast lo desea.

&g.wac

sistema web para administrar catedras

Los campos indicades por el (*) san obligatorios

Apellide *
Mombre *
DNI *
Sexo *
Pais *
Provincia *
Ciudad *

Otra Giudad *

Email *

Mombre de Usuaria *
Clave *

Confirme Clave *

) £
25

=

™ Universinan NACIONAL DE LA PLATA
Creador, Cursos

Wolver Anuncios Crear curso Buscar cursol Mis datos [Mis cursos come alumne

Creador
Cursos
22334455

" Masculine
& Fernenino

argentina =

Buenos Aires -
[La Plata |
aulasycursos.ead@presiunlp.edu
sulasycursos

Facultad de Arquitectura y Urbanismo |
Facultad de Bellas Artes

Facultad de Ciencias Agrarias y Forestales

Facultad de Ciencias Astronémicas y Geofisicas

Facultad de Ciencias Econdmicas

Consideraciones para la navegacion de la plataforma

O Existe un primer grupo de enlaces (encima del Nombre del Docente) para navegar por

la plataforma, con los siguientes enlaces: Inicio, Contactenos, Ayuda, Cerrar sesion.

S.Wac

sistema web para administrar catedras

7 Cerrar sesion

oy

4,

™ UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA
Creador, Cursos

Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos
—

Mi drea como docente  Mj area como alumno

O Existe un segundo conjunto de enlaces (debajo del Nombre del docente), para trabajar
dentro de la plataforma, con los siguientes enlaces: Volver, Anuncios, Buscar Curso, Mis
Datos, Mis cursos como Alumno.

La pestaiia VOLVER, se usa dentro de WAC, en lugar de utilizar el "Atras” del Navegador,
"volver” siempre le permitira acceder a la pagina superior en la jerarquia de paginas del
arbol de navegacion.

La pestafia ANUNCIOS, muestra las novedades de la plataforma WAC. Cada vez que
aparezca un sobre cerrado, le estara indicando la presencia de un anuncio de la adminis-
tracion del entorno.

Debajo de la barra verde donde aparece el Nombre del Curso, aparece otra barra de
pestafas, con las Areas del Curso.

@
oy

S.wWac

sistema web para administrar catedras

" UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA
Creador, Cursos

Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos coma docemtel
o =

@Modo Curso @ Modo Disefio

www.unlp.edu.ar/educacionadistancia / educacionadistancia@presiunlp.edu.ar / +54 221.421.2430

Acceso a la plataforma
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© Areas de trabajo dentro del curso

O

Una vez que el usuario ingrese a un curso, se encontrara con las de areas de trabajo del
curso. En la parte superior izquierda se puede ver el nombre del curso.

Todos los cursos de WAC se encuentran divididos en dichas areas. Las mismas son uni-
dades pensadas y desarrolladas pedagdgicamente, que permiten orientar al alumno en el
desarrollo del curso.

El alumno no siempre encontrara todas las areas que se describen a continua-
cion, el docente es quien decide con qué areas se trabajara. Existen areas que son
exclusivamente para la gestién del curso, las cuales no estan disponibles para los
alumnos. En un curso las areas disponibles son las siguientes:
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O Informacion general y contenidos

Comunicacion

Trabajo corporativo

Evaluacion

Recursos Educativos

Gestion y Seguimiento

WAC Manual de ayuda para el docente



Areas de Bienvenida

El area de Bienvenida es la primera area visible en cada curso. En un segundo nivel se en-
cuentran las solapas para acceder a las distintas areas habilitadas para trabajar en el curso.

El drea de Bienvenida consta simplemente de un mensaje de bienvenida que los docentes
deberian realizar para recibir a los alumnos.

Recomendacion: Para brindar un marco institucional al curso, cada docente ade-
mas del mensaje de bienvenida, deberia incluir el logo de la unidad académica que
brinda el curso, dado que la plataforma no hace referencia en ningin momento a
dicha unidad académica, les da a los alumnos un sentido de pertenencia mas con-
veniente.

Para modificar la bienvenida por defecto, en primer lugar, debe estar en “Modo
Disefio” Cada vez que el docente desee realizar modificaciones al curso debera ve-
rificar que el "Modo Disefo” esté activado. Si esta tildado “Modo Curso”, el curso se
visualizara de la misma forma en que lo visualizaran los alumnos, no permitiéndosele
modificar los contenidos cargados en la plataforma.

&o & )
R
W a ™ UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

sistema web para administrar catedras Creador, CUISos

Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos come docente

Curso De Demostracion /g¢Modo Curso Q¥ Modo Disefio

Bienvenida Inf. Gral. y Contenidos | Comunicacion | Trabajo Colaborativo | Evaluacién | Recursos Educativas | Gestion y Seguimiento

i
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|

>

A LD O =@

mE

& B @ B I U a
| Estile || Fuente | [ Tamafie ~|

HTML

Buen comienzo del curso. Esperamos sea de su agrado.

Una vez activado el "Modo Disefio” puede armar el mensaje de bienvenida como lo desee
(incorporando tablas, imagenes, enriqueciendo el formato del texto). Una vez que el docente
haya completado dicho mensaje, siempre debe hacer clic en el boton “Guardar”.

www.unlp.edu.ar/educacionadistancia / educacionadistancia@presiunlp.edu.ar / +54 221.421.2430
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Areas de Informacion general y contenidos

Se accede a esta area haciendo un clic en la solapa “Inf. General Y Contenidos”. Aqui, el
docente se encontrara con dos secciones identificadas con los rétulos: “Informacidén Gene-
ral” y "Contenidos”.

@
i ;‘,"‘%1;
W a = UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

sistema web para administrar catedras Creador, CUrsos

Wolver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos come docerite

Curso De Demostracion @ Modo Curso @ Modo Disefio

Bienvenida Inf. Gral. ¥ Contenidos Comunicacion | Trabajo Colaborativo | Evaluacion | Recursos Educativos

Informacion general

Objetivos
Contenidos

Metodologia

Asistencias

PEPRPRR

calificaciones

Contenidos

En esta seccion se encuentran los datos relevantes del curso. Los mismos se presentan en
forma de carpetas, y son totalmente editables. El docente puede llegar a presentar aqui los
objetivos del curso, los contenidos generales a tratar, qué metodologia se desarrollara y
como se aprobara, el listado de docentes y los horarios de consulta, las asistencias de los
alumnos a clases; y las calificaciones de los exdmenes; como el ejemplo que se presenta en
la imagen. Para ingresar a una informacion en particular solo debe hacerse un clic sobre la
carpeta deseada.

Creando carpetas para la Informaciéon General

Inicialmente la seccion de “Informacion General” se encuentra vacia. Y hay que
tener en cuenta que debe haber por lo menos una carpeta en Informacién General
para que se habilite la seccion de “Contenidos” al alumno, de otra forma, no ten-
dra acceso a los materiales del curso.

Estando en “Modo Disefio” se encontrard, a la izquierda de la pantalla, con la barra de
herramientas del area "Informacién General y Contenidos”. En este caso, el docente solo
trabajara con el primer recuadro llamado “Informacion General”. Para crear una carpeta
en la seccién de “Informacién General”, debe hacer clic sobre cualquiera de las carpetas
que se muestran como sugeridas, exceptuando “Asistencias” y "Calificaciones” que tie-
nen un uso especifico explicado mas adelante en esta misma seccion (ver imagen de la
préxima pagina).
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W a C ~ UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Wolver Anuncios Crear curso Buscar curse Mis datos Mis cursos como docente

Curso De Demostracion # Modo Curso Qi Modo Disefio

Bienvenida Inf. Gral. y Contenidos Comunicacion | Trabajo Colaborativo | Evaluacion | Recursos E i Gestion y

Informacién general Eliminar Importar:
C3  objetivos
™ Informacién general
E3  contenidos
C3  Metodologia r @
3 Docentes ¥ Horarios r o
C3 asistencias r
[~ [3 Docentes ¥ Horarios
3 calificaciones
r @
Emeis [ [E3 calificaciones
\
T unidad ™ contenidos .
[1 Tema | . 5] Unidad 1
[ Evaluacién Informacién ; .
General I L [ verma 132
Herramientas de control M e O ynidad 2
@ visibilidad :
- e D rema 232

[l Avisos ¥ Mensajes

Luego de hacer clic sobre la carpeta deseada, puede modificar el nombre por defecto, incluir
una descripcién detallada de lo que esta creando. Por ejemplo, si el docente crea la carpeta
"Objetivos”, en la descripcion podria describir los objetivos del curso de forma completa. Tam-
bién tiene la posibilidad de cargar un archivo. Para esto, en el tercer recuadro debe hacer clic
en el boton “Examinar”, seleccionar el archivo que desea cargar, y luego hacer clic en el botén
"Aceptar”. Una vez que el docente finalice de completar los datos, para que los mismos se guar-
den debe hacer clic en el botdn "Aceptar” en la parte inferior central de la pantalla.
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sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Wolver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

Curso De Demostracién #Modo Curso Q¥ Modo Disefio

Bienvenida [Inf. Gral. y Contenidos Comunicacion | Trabajo Colaborativo | Evaluacidn | Recursos Educativos | Gestion y Seguimiento

Informacién general Nombre:
h Objeti:
jetivos - -
contenidas [Obietivos

3 petodolagia

3 pocentes ¥ Horarios & B < B I U
=B B[ 1 [Tamare =] [ HTmL

l
i
|

>

4 2 0 O = &

[Archivo relacionada con: "Gbjetivos (Farmatos posibles: .doc, .txt, rif, .pdf, ps)
[l Examinar

La descripcion de la carpeta es obligatoria, dado que de otra forma la carpeta no
se mostrara.

WAC Manual de ayuda para el docente

www.unlp.edu.ar/educacionadistancia / educacionadistancia@presiunlp.edu.ar / +54 221.421.2430



Para modificar los datos de la carpeta, alcanza con hacer clic sobre su nombre, sélo que
no en la barra de herramientas que aparece a la izquierda de la pantalla sino donde apare-
cen las carpetas en la seccién de “Informacién General”.

Asistencias

Esta herramienta permite administrar las asistencias a clase de los alumnos de una forma
simple, facilitando la tarea del docente y permitiéndole al alumno tener disponible todas
las asistencias de las clases.

Antes de comenzar con la carga de asistencias, se debe habilitar la carpeta dentro de
“Informacién General”. Siguiendo los pasos anteriormente mencionados para crear una
carpeta en “Informacion general”.

. 7

Una vez que el docente haya ingresado a la carpeta «Asistencias» podra visualizar lo que
se muestra en la siguiente imagen. Cuando finalice de cargar las asistencias, con las opcio-
nes del recuadro nimero 1 podra buscar a un alumno por apellido, nombre, o grupo; para
“pasar asistencia”.
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En el recuadro nimero 2 “Imprimir Lista”, se puede descargar el listado de asistencias de
todos los alumnos en dos formatos distintos, uno es PDF y el otro es CSV, el cual representa
un tipo de planilla de calculo.

z

Agregar Fechas Cursada

En 3, haciendo clic en "Agregar Fechas Cursadas” el docente va a poder agregar las fechas
de los dias en los que se dicta la materia o curso, en las cuales se tomara asistencia.

é.wac 8 .

sistema web para administrar catedras

Volver Aruncios Crear curso Buscar curso Mis datos Ms a

Curso De Prueba # Modo Cui

Bienvenida Inf. Gral. y Contenidos Comunicacion =~ Trabajo Colaborative ~ Evaluacion = Recursos Educativos = Gestidn y Seguimiento

Seleccion de los critenos para filtrar

@ Ninguno

 Apeliido:
 Nombre:
oo []
Ver
e = -
. CSV.

Como muestra la imagen a continuacién, seleccionando la opcién 1, sélo se agregara al
listado una fecha para la cual poder pasar asistencia. Para agregar dicha fecha debe hacer
clic en el calendario que aparece a la derecha del campo Fecha, seleccionar la fecha desea-
da, y luego hacer clic en el botdon "Aceptar” para guardar los cambios.

WAC Manual de ayuda para el docente



Seleccionando la opcidn 2, agregara al listado un rango de fechas, por ejemplo, el tiem-
po que dura la cursada. Para esto, (de la misma forma que en 1) debe ingresar la fecha de
inicio y la fecha de fin del rango.

Luego debe seleccionar los dias (Lunes, ..., Viernes) en los que se debe pasar asistencia, y
hacer clic en el boton «Aceptar» para guardar los cambios.

w

“ W a C UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA Prata

sistema web para administrar catedras Tutorial, Docente
Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

Curso De Prueba ®Modo Curso @ Modo Disefio

Inf. Gral. y d Comunicacién = Trabajo Colaborative  Evaluacion = Recursos Educativos | Gestion y Seguimiento

# Una Fecha
Fecha: ™ ‘

© Un Conjunto de Fechas:
Desde: | T Masta: | e

™ Lunes

™ Martes
I Miercoles
™ Jueves
I viernes

I~ Sabado
I™ Domingo

Aceptar Cancalar

. 7
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Una vez que se ha agregado una fecha, (en este caso sélo se ha utilizado una fecha, si se
hubiese agregado un rango, se mostrarian todas las fechas que componen el rango, una al
lado de la otra) va a aparecer la siguiente informacién, donde los recuadros 1, 2y 3 ya se
han explicado anteriormente.

Como se puede apreciar, sélo hay cargado un alumno en el curso el cual se llama "Ejem-
plo, Ejemplo”.
Borrar Fechas Cursada

El recuadro numero 4, hace referencia a “Borrar Fechas Cursada”. Si hace clic en dicho hiper-
vinculo, el docente podra borrar una fecha de la lista, de la misma forma que si la estuviera
agregando. Esto es Util cuando ingresa erroneamente una fecha, o la clase fué suspendida.

é.Wac e .

sistema web para administrar citedras

Volver Aruncios Crear curso Buscar curso M datos Ms o

#Modo Cu

Curso De Prueba
Bienvenida ~Inf. Gral y Contenidos Comunicacion = Trabajo Colaborativo  Evaluacién = Recursos Educalivos = Gestion y Seguimiento

Seleccidn de los critenos para filtrar

@ Nin uuno
Apellido:
 Nombre:

¢ Grupo: ,j

Ejemplo

WAC Manual de ayuda para el docente
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De la misma forma que en "Agregar Fecha”, para borrar fechas de la lista, lo que el docente
debe hacer es: o bien seleccionar una fecha en particular de las ya cargadas; o bien selec-
cionar un rango de fechas, ingresando la fecha de inicio y la fecha de fin del rango. Luego
debe hacer clic en el botdn "Aceptar” para guardar los cambios.

w

f
‘. W a C Universipan NacionaL DE La Puata
sistema web para administrar catedras TumrlaI,Dooemn

Curso De Prueba #todo Curso O Modo Disefio

Bienvenida Inf, Gral. y Contenidos Comunicacion = Trabajo Colaborative ~ Evaluacién | Recursos Educativos | Gestion y Seguimiento

# Una Fecha

Fechs: |g/m5 -

™ Un Conjunto de Fechas:

Desde: [ Ehesta[ @

Acaptar I Cancelar I

Pasar Lista o Tomar Asistencia

Por ultimo, para cargar las asistencias se pueden tomar dos caminos, 5 o 6. Con la salve-
dad que si se hace clic en la fecha, sélo se tomaré lista para esa fecha. En cambio si se hace
clic en "Pasar Lista” se puede elegir la fecha para la cual se desea tomar asistencia (una
fecha que no se haya cargado aun).

é.Wwac 8.

sistema web para administrar catedras

Volver Aruncios Crear curso Buscar curso M datos Ms o

Curso De Prueba # Modo Cu
Bienvenida Inf Gral, y Contenidos Comunicacién = Trabajo Colaborativo ~ Evaluacién | Recursos Educativos = Geslién y Seguimiento

Seleccion de los criterios para filtrar

@ Ninguno

Apellido:
 Nombre:

(o Grupn:m
%J
| armaa rochas cursada | e rochas cursada | | asar sta m

Bpelide  Nombre

Ejemnplo Eemplo

Para el ejemplo se ingresé por «Pasar Lista». En 1 van a aparecer en forma de lista
todas las fechas disponibles para tomar asistencia, desde la cual el docente debera
seleccionar una.



Como se puede apreciar en los recuadros, los alumnos ausentes se encontraran a la iz-
quierda y los alumnos presentes se encontraran a la derecha.

o =W
‘ © W a C UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA
sistema web para administrar citedras Tutorial, Docente

Volver Anuncos Crear curso Buscar curso Mis datos Mss cursos como docents

Curso De Prueba @Modo Curso @ Modo Disefio

Bienvenida Inf. Gral. y Contenidos Comunicacion = Trabajo Colaborativo  Evaluacién = Recursos Educativos | Gestion y Sequimiento

Alumnos Ausentes Alumnos Presentes

busca | M e
dos
<<

Todos > |
=
Yvdosv«l

] |

Todos los alumnos estaran ausentes a menos que se los seleccione y se los marque

como presentes.

Presentes

Para marcar como presente a un alumno, se lo debe buscar entre los alumnos ausentes,
seleccionarlo y luego hacer clic en el botén con la leyenda “>>". Si todos estuvieron pre-
sentes a la clase, haciendo clic en el botén con la leyenda “Todos” se los marcara a todos
como presentes, trasladandolos hacia el recuadro de la derecha.

Ausentes

Para marcar como ausente a un alumno basta con dejarlo en el recuadro de la izquierda,
donde aparecera por defecto.

Una vez que haya finalizado de marcar las asistencias de los alumnos, debe hacer clic en
el botdn "Aceptar” para guardar los cambios.

Luego de pasar lista para las fechas (9/05 y 16/05), se puede ver que el alumno Ejemplo,
Ejemplo ha faltado a la clase del 9/05 pero ha estado presente en la clase del 16/05. (ver
imagen de la proxima pagina)

0Nota 1: Para cargar asistencias o modificarlas, debera siempre permanecer en "Modo
diseno”.

Nota 2: Luego de realizar los cambios, se recuerda siempre que si no hacen clic en el
boton «Aceptar» los cambios no se veran reflejados en la plataforma.

www.unlp.edu.ar/educacionadistancia / educacionadistancia@presiunlp.edu.ar / +54 221.421.2430
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sistema web para administrar catedras

Volver Anuncios Creer eurso Buscar curso M datos Mis o

Curso De Prueba # todo Cu

Bienvenida nlfﬁ"l !—;FW'&!MIIE? Comunicacidn ~ Trabajo Colaborativo ~ Evaluacion | Recursos Educativos | Gestion y Sequimiente

Saleceidn de los critenios para filtrar

Ninguno

 apelido:
 Nombre:
© Grupo: ]j

Vet
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Apelido Nombre 805 16/05
[Erermslo Eemplo A P |
o
:_. Calificaciones
N

Esta herramienta permite administrar las calificaciones de los distintos exdmenes de los
alumnos a lo largo de la cursada, dedicando un area especifica de la plataforma donde los
alumnos encontraran sus calificaciones de los exdmenes presenciales.

Nuevamente, antes de comenzar con la carga de calificaciones, se debe habilitar la car-
peta dentro de “Informacidn General". Para esto debe hacer clic en “"Modo disefio” y luego
hacer clic en la carpeta con la leyenda “Calificaciones”.

Una vez que haya hecho clic sobre la carpeta “Calificaciones”, va a visualizar en pantalla lo
siguiente. Es obligatorio completar una descripcién para la carpeta, ya que de otra forma,
la misma no se hara visible en “Informacién General". Luego debe hacer clic en el boton
"Aceptar” para guardar los cambios.

‘. W a C UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

sistema web para administrar citedras Tutorial, Docente
Velver Aruncios Crear curso Buscar arso M datos Mis cursos como docente

#™Modo Curso Q' Modo Disefio

Curso De Prueba
Blenvenida Inf. Gral. y Contenidos  Comunicacian Trabajo Colaborative =~ Evaluacién = Recursos Educativos | Gestidn y Sequimiento

Nombre:

Calificaciones

y 2R @ B I U &x EFE EEBEIEEHRIEF-ASD

0=
[Estio <] [Fuente =] [Tamafio =] I HIML
IAqui'ma ntrar las cabificaciones de los exi d nlasel

WAC Manual de ayuda para el docente



De ahora en mas no se debe ingresar mas en dicha carpeta, para la carga de califica-
ciones debe ir al area "Evaluacién”, y luego a "Evaluacion Presencial”, como se muestra
en el recuadro superior.

©

‘. W a C @memm NACIONAL DE LA PLATA

sistema web para administrar citedras Tutorial, Docente
Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mss datos M cursos como docente

Curso De Prueba #Modo Curso @ Modo Disciio
Blenvenida ~ Inf. Gral. ¥ Contenidos Comunicacion ~ Trabajo Colaborative mi‘ Recursos Educativos = Gestién y Seguimiento

(3 objetives

I Informacién general
(4 contenidos
(3 Metodologia " (2 objetives
[ Docentes ¥ Horarios T B contenidos
o " [ Metodologia

[* [ Docentes ¥ Horarios
[0 calificaciones

[T L0 calificaciones

En la imagen de ejemplo se muestra que no hay ninguna evaluacién presencial cargada.
Para cargar las calificaciones de una nueva evaluacién presencial debe hacer clic en el hi-
pervinculo “Nuevo” como muestra el recuadro.

I =)
W a C  Universinap NACIONAL DE La PLATA

sistema web para administrar catedras Tutorial, Docente

Volver Anuncios Crear curso Buscar curse Mis datos Mis cursos corme docente

Curso De Prueba ®Modo Curso @ Modo Diseiio

Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos | Comunicacion | Trabajo Colaborativo | Evaluacién Recursos Educativos | Gestidn y Seguimiento

Evaluacion Presencial  Autoevaluacidn

Todavia no se han creado evaluaciones de este tipo

Mas adelante en este manual, cuando se aborde el area de “Evaluacion” se explicard como
crear evaluaciones. Ahora se debe tomar como que ya hay una evaluacidén cargada.

Luego de completar los datos minimos de la evaluacién se mostrara una pantalla como
la siguiente (En caso de haber mas de una evaluacién, se muestran en forma de listado). Si
queremos eliminar la evaluacion por alguna razén, debemos seleccionarla del listado de
evaluaciones creadas, y hacer clic en «Eliminar» como marca 1.

Desde 2, una vez que estén cargadas las notas de los alumnos, la plataforma nos da la
posibilidad de descargar en un formato de planilla de calculo, el listado de notas. Esta op-
cién resulta practica desde el punto de vista que el docente puede descargar el listado a
su computadora y luego, por ejemplo, imprimirlo.

www.unlp.edu.ar/educacionadistancia / educacionadistancia@presiunlp.edu.ar / +54 221.421.2430
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Ahora cargaremos las notas de las evaluaciones desde 3, haciendo clic en el hipervinculo
con la leyenda «Ver Calificaciones».

O

®

‘. W a c UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA Prata

sistema web para administrar catedras Tutofial, Docente
Volver Anuncios Crear curso Buscar curso M datos: Mis cursos como docente

#Modo Curso  QModo Disefo

Curso De Prueba

Bienvenida = Inf. Gral. y Contenidos =~ Comunicacién | Trabajo Colaborativo Evaluacion Recursos Educativos = Gestion y Seguimiento

Evaluacion Presencial  Autoevaluacién
Objetivos Disponibilidad Acciones
Evaluar lo sprendido durante el médulo dos, w%

A partir de aqui se comienzan a cargar las calificaciones para un examen, en este caso:
Evaluacion de Prueba. St hubiera calificaciones cargadas y deseamos eliminar alguna, por
ejemplo, porque la hemos cargado errbneamente, seleccionamos el alumno correspon-
diente y luego en 1, hacemos clic en el hipervinculo «Eliminar Notas».
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Podemos apreciar que aun no se han cargado calificaciones, dado que la calificacion para
el alumno Ejemplo, Ejemplo correspondiente a la Evaluacion de Prueba dice: «Sin Califica-
cidn Asignada» 2. Luego para cargar la nota a este alumno debemos en 3 hacer clic en el
hipervinculo con la leyenda «Pasar Notas».

WA
‘ ® W a C UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA
sistema web para administrar catedras Tutulal, Docente

Volver Aruncos Crear curso Buscar curso M datos Ms cursos como docente

#Modo Curso @ Modo Disefio

Curso De Prueba
Gestion y Sequimiento

Trabajo Colaborativo = Evaluacién Recursos Educativos

nf. Gral. y Contenidos ~ Comunicacién

Evaluacion: Evaluacion de Pruebs

[ apelido Nombre Calificacién
F o mmpo  garglo

Luego de hacer clic en «Pasar Notas», se va a abrir una ventana externa como la siguien-
te, donde (en este caso el curso cuenta con un solo alumno) debera ingresar la nota ob-
tenida en el examen para cada alumno. Luego de cargar todas las notas correspondientes
debemos hacer clic en el boton «Aceptar» para guardar los cambios. (ver imagen de la
proxima pagina)

WAC Manual de ayuda para el docente



Pasar Calificaciones

Titula: Evaluacidn de Prueba
Apellido Nombre Calificacion
Eiernplo Eiernplo I
Aceptar I Cancelar I
N -

Podemos ver ahora que el alumno Ejemplo, Ejemplo tiene la nota de la Evaluacién de
Prueba asignada.

° 7

Cabe aclarar que se puede pasar notas parcialmente, e ir repetir los pasos anteriormente
mencionados para cargar las calificaciones a los alumnos.

=@

‘. W a C 9Ur«lmeslm\n NACIONAL DE LA PLATA

sistema web para administrar catedras Tmhlrmte
Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Ms cursos como docente:
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Curso De Prueba # Modo Curso @ Modo Disefio
Bienvenida ~ Inf. Gral. y Contenidos =~ Comunicacién | Trabajo Colaborativo Evaluacién  Recursos Educati Gestitn y
Evaluacion Presencial  Autoevaluacién

Evaluacidn: Evaluacion de Prueba

F Apellido Nombre Calificacion

I [ gemplo Ejemplo 8 1

St nos dirigimos al area de «Informacién General y Contenidos» nuevamente y hacemos
clic sobre la carpeta «Calificaciones» Podremos visualizar el listado de alumnos con las
distintas calificaciones para los distintos examenes.

@ BO

“ W a C @UNI\/ERSIMD NACIONAL DE LA PLATA

sistema web para administrar citedras Tutm-lal, Docente
Volver Anuncos Crear curso Buscar crso Mss datos Mss cursos como docente

Curso De Prueba #Modo Curso @ Modo Disedo

n

I Informacién general

[T [ objetivos
Contenidos
Metodologia
Docentes ¥ Horarios

e B |
rFER

Ingresando al listado de calificaciones por la carpeta «Calificaciones» en «Informacion Ge-
neral» Veremos el listado tal como lo ven los alumnos. Ya que aunque estemos en «Modo
disefio» desde aqui no podemos modificar ninguna informacion.

WAC Manual de ayuda para el docente
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w

‘. W a C §llmmsuun NaciovaL nE La Prata

sistema web para administrar catedras Tutol’lal,[)ocente
Voiver Aruncis Crear curso Buscar curso M datos. M oursos como docente

Curso De Prueba @ Modo Curse @ Mode Disefio
Bienvenida  Inf. Gral, y Contenidos.  Comunicacién ~ Trabajo Colaborative  Evaluacién = Recursos Educativos | Gestion y Seguimiento
]

Alumng | Evaluacién de Prosba |

Ejemmpls, Eemple (]

Nota 1: Recuerden que para cargar calificaciones o modificarlas, deberan siempre
permanecer en «Modo disefio».

Nota 2: Luego de realizar los cambios, recuerden siempre que st no hacen clic en
el botdn «Aceptar» los cambios no se veran reflejados en la plataforma.

Contenidos

En esta seccién se trabajan los Contenidos del curso, la misma se encuentra debajo de la
“Informacion General” y los materiales se presentan en estructura de arbol. Aqui el docente
deberia incluir la bibliografia, actividades y deméas materiales obligatorios del curso. Ya que
para material adicional se encuentra la seccion "Medioteca”, la cual se describe en detalle
mas adelante.

La estructura de arbol de materiales se forma por Unidades y temas. Las Unidades pueden
contener otras Unidades y Temas; los Temas no pueden contener Unidades, sélo materia-
les. Por lo que el orden del arbol siempre deberia ser: Unidad -~ Tema -~ Material.

Para ver el contenido de cada unidad, el usuario debe hacer clic sobre el nombre de la
misma, en el caso del ejemplo sobre "Unidad 1", alli el docente realiza una descripcién de
la unidad, sobre los contenidos y métodos de abordaje.

En “Tema 1" se han cargado archivos, presentes en el recuadro “Materiales” en la parte
derecha de la pantalla, los cuales se abren al hacer clic sobre el nombre del material (hiper-
vinculo). Esto es de la misma forma para todos los materiales de la seccion “Contenidos”.

c i =@
W a C " UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA
sistema web para administrar catedras Creadgr’ Cursos

Wolver Anuncios Crear cLrso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docerte

Curso De Demostracion @ Modo Curso @ Modo Disefio
Bienvenida  Inf. Gral. ¥ Contenidos Comunicacién | Trabajo Colaborativo | Evaluacion | Recursos Educatives

Contenidos Tema 1

= [ unidad 1

& [ unidad 2 Luqui podran descargar los materiales correspondientes al Tema 1 de la Unidad 1

Materiales

Mterisl Teérico

Explicacisn de
> Préctica

Trabsio Practico H° 1




¢Como puedo disenar Unidades?

Como se dijo anteriormente, cuando el docente desea realizar modificaciones (esto inclu-
ye crear unidades, temas, cargar materiales, etc.) debe estar en “Modo Disefio".

Estando en “Modo Disefio”, a la izquierda de la pantalla el docente se encontrara con la
barra de herramientas del area “Informacion General y Contenidos” con la que podréa agre-
gar las unidades, temas, links a evaluaciones, modificar la Informacién General, y modificar
los criterios de visibilidad de las unidades.

En este caso, para disefiar Unidades, solo se utilizara el recuadro del medio llamado
“Contenidos”.

oo
b @
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i eﬁ .
W a c " UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA
sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Ms datos Mis cursos como docents

Curso De Demostracion #Modo Curso (@ Modo Disefio

Bienvenida Inf. Gral. y Contenidos Comunicacién | Trabajo Colaborative | Evaluacién | Recursos Educativos | Gestién y Seguimiento
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Informacién general Eiminar Importar:
[3  oObjetivos
™ Informacién general
Contenidos
[ Metodologia I~ B3 oObjetives
[0 Docentes ¥ Horarios ™ [ contenidos
[ Metodologia
3 asistencias i 9
[T [3 Docentes Y Horarios
3 calificaciones
I~ [E3  Asistencias
Contenidos r B ca
(9 unidad I contenidos
O Tema | D unidad 1
[ Evaluacion Informacién H .
General r N B rerms 167
Herramientas de control | B8 Unidad 2
®  visibilidad :
ol B N
07 Avisos ¥ Mensajes Tema 20l

¢Como puedo agregar una Unidad?

En la figura ejemplo hay dos unidades, si queremos agregar una tercera estos son los
pasos a seguir:

1. Hacer clic sobre UNIDAD en la barra de herramientas (izquierda de la pantalla)

I w =@
W a C "~ UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA
sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Wolver Anuncios Crear curso Buscar curse Mis datos Mig cursos como docente

Curso De Demostracion # Modo Curso @ Modo Disefio

Bienvenida = Inf. Gral. y Contenidos  Comunicacién | Trabajo Colaborative | Evaluacién | Recursos Educativos | Gestién y Seguimiento

Contenidos Nombre:

Posicién:

Ubicar arriba de: Unidad

© & Gunidad 1

© & Bunidad 2 $ BB o B 7 U s = = = = I i &£ £ — A & O
O = &
e < [rores <1 [Famaio =] T Hrow

Descripcidn de la Umdad.‘

WAC Manual de ayuda para el docente
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2. Puede entonces designar el nUmero de la unidad y describir brevemente los contenidos
de la misma, objetivos, metodologia de abordaje, etc.

o =@

‘. W a C "~ UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Wolver Anuncios Crear clrso Buscar curso Mis datos Vs cursos como docente

Curso De Demostracion # Modo Curso  grModo Disefio)

Bienvenida = Inf. Gral. ¥y Contenidos Comunicacién | Trabajo Colaborativo | Evaluacion | Recursos Educatives | Gestidn y Seguimiento

Contenidos Nombre:

Posicion:

Ubicar arriba ds: < Unidad 3

> [Junidad 1

€ & [Junidad 2 $ B B o B I U & E E =E = |Z i £ &£ — A & O
@
[estile | [Fusnte | [Tamafic ] [ HTML

La Unidad 3 tiene como objetivo...

mceptar | Cancslar

3. IMPORTANTE!! Una vez que finaliza la redaccion del texto tiene que seleccionar la ubi-
cacion de esta nueva unidad dentro de “Contenidos”.

En la barra a la izquierda de la pantalla (Contenidos), puede observar las unidades preexis-
tentes. En nuestro ejemplo vamos a ubicar la Unidad 3 por debajo de la nro. 2.

Tenemos que marcar el circulo que se encuentra en la aplicacién Unidad 2.

‘. W a C "~ UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PraTa

sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Volver Anuncios Crear curse Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

#Modo Curso O Modo Disefio

Curso De Demostracion

Bienvenida Inf. Gral. y Contenidos Comunicacién | Trabajo Colaborativa | Evaluacién | Recursos Educatives | Gestign y Seguimiento

Contenidos Nombre:

T — Unidad 3

> [Hunidad 1

C & Dunidsd 2 4 BB o B 7 U s = =E =E = IZ i £ £ — A & @O
0 = €
=0 | [Fuente 1 [Temafe <] I HTML

La Unidad 3 tiene como objetivo

aceptar | _cancalar



Luego seleccionar la posicidn, en este caso “Ubicar debajo de:”

&.wac

sistema web para administrar catedras

R & ]

" UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA
Creador, Cursos

Wolver Anuncios Crear curse Buscar curse [Vis datos Mis curses como docente

@ Modo Curse O Modo Disefio

Curso De Demostracion

Bienvenida Inf. Gral. ¥ Contenidos Comunicacion | Trabajo Colaborativo | Evaluacién | Recursos Educatives | Gestion y Seguimiento
Contenidos Nombre:
Unidad 3
& @B B © B I U = =E E E E £ 2 £ E — A L M
€h,
=5 =1 [Fuant= =] [omafio <] T HTML

La TUnidad 3 tiene como objetivo

. 7

Aceptar | Cancalar
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Recuerde hacer clic sobre ACEPTAR al finalizar este paso para guardar su trabajo.

¢Como puede agregar material a la Unidad creada?

1. Seleccionar la opcion TEMA de la barra de herramientas.

@ =

‘. W a C © UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Wolver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis curses como docente

Curso De Demostracién #Modo Curso  @FModo Disefio

Bienvenida Inf. Gral. y Contenidos Comunicacion | Trabajo Colaborative | Ev Recursos E Gestign y

Informacién general Eliminar Importar:
3 objetivos
& ™ Informacién general
Contenidos
[ Matodologia [3 Objetivos
[~ L3 contenidos
G - r @
r @
[0 calificaciones
r @&
Contenidos I~ [3 calificaciones
[ unidad T cContenidos
mee 3 s
[ Eva Informacién :
Gen rF [ roma 157
Herramientas de control | n nidad 2
¥ visibilidad :
r O rema ziar

E7)  Avisos ¥ Mensajes

2. Puede cambiar el nombre en 1y agregar un comentario en 2

3. Seleccionar la ubicacién de este material en 3, en nuestro ejemplo vamos a agregar este
trabajo practico a la unidad nro. 3. Por lo tanto debemos marcar el circulo de la Unidad 3 a
nuestra izquierda y la posicion sera: “Ubicar como hija de” (ver imagen de la proxima pagina
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Curso De Demostracion
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Gestion Docentes  Gestidn Curso Gestion Estadistica ®

Nombre:
Posicion:
Ubicar arriba de: ~ Tema 5
Ubicar debajo de:
H = i

Ubicar corno_hija de:
E

$ B B ¢ B I U & =E =E E = = = £ &£ — A & T
& > [Junidad 2 &
[estila | [Fuent= 1 [Tamafic <] [~ HTML

En este.

. 7

4. Hacer clic sobre ACEPTAR para guardar las modificaciones.
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5. Para cargar el archivo correspondiente (en nuestro ejemplo el Tema 5), tenemos que

. " n
o hacer clic sobre “Tema 5".
S
A\
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#Modo Curso @ Modo Disefio

Curso De Demostracién

Bienvenida = Inf. Gral. ¥ Contenides Comunicacion | Trabajo Colaborative | Evaluacion | Recursos Educativos | Gestion y Seguimiento

Informacién general Eliminar Trparar]
[3  objetives
= ™ Informacidn general
Contenidos
[3  Metodologia [2  oObjetives
3 Docentes ¥ Horarios I~ 3 contenides
& m B3 Metodologia
= [T [3 Docentes Y Horarios
calificaciones
[~ E3 Asistencias
Emnfids [~ [3 calificaciones
5 Unidad T contenidos
[ Tema | 3 unidad 1
[ Evaluacin Informacién :
General oo [EP.
Herramientas de control
®  visibilidad
........... o "
EZL  Avisos Y Mensajes Tema 2l
ro e 5] Unidad 3
.y "o O temasmr

Aparecera la barra de Materiales, realizamos un clic sobre “Cargar” (ver imagen 1 de la
siguiente pagina).

Luego hacer clic sobre “Nuevo”, se abrira una ventana en la que puede agregarse el titulo
del archivo, alguna descripcion, autores, idioma, etc. No puede omitirse la palabra clave.
Haciendo clic sobre "Examinar” puede cargar desde su computadora el archivo a utilizar.
(ver imagen 2 de la siguiente pagina).
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Trabajo Colaborative

@ = @

" UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA
Creador, Cursos
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# Modo Curso

G Modo Disefio

Evaluacién | Recursos Educatives | Gestién y Seguimiento

Materiales:
Aqui se puede cargar materiales para este tema:

Cargar

I

|
i
i

Contenidos Nombre:

Posicidn:

Ubicar arriba de: = Tema 5

& [unidad 1

& Hunidad 2 4 B o B I U

© & [FJunidad 3 €

[Estiln ] [Fuente | [Tarmafia o] [ HIML
En este

&.Wac

sistema web para administrar catedras

Curso De Demostracion

Bienvenida Inf. Gral. y Contenidos cComunicaciéon | Trabajo Colaborativ

Gestidn Alumnos  Gestion Docentes  Gestidn Curso  Gestion Estadistica

Nuewo

Tabla materiales cargados para el Tema

Este tema no posee materiales cargados

?) ENTORND YIRTUAL DE ENSENANZA ¥ APRENDIZAIE S| G =1o)x]

o =D

" UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLaTA

o Creador, Cursos

hitp: {jwac. unlp.edu. arfAreasCursos/InfralMateriales Materialiuevo.p

Buscar curso M datos Mis cursos come docente

Titulo: | *

Descripsion:

Autores:

@ Modo o @ Modo

Otros Autores:

Editarial:

[
[
[
url: | *)
[
[
[

Palabra Clave 1:

Palabra Clave 2:

Palabra Clave 3:

TipaDeMaterial: | Animacion -]+

seleccione el archivo que desea cargar
Examinar._[t+)

Aceptar | Cancelar

Luego de hacer clic en "Aceptar”, el material cargado se va a ver de la siguiente forma:

S.Wac

sistema web para administrar catedras

Curso De Demostracion

Bienvenida Inf. Gral. y Contenidos Comunicacion

Ordenar Materiales Eliminar Nuevo

Trabajo Colaborative

=@

" UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLaTA
Creador, Cursos

Volver Aruncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

Tabla materiales cargados para el Tema: Tema 1

Material o “| A

Explicacién de ca r Titulo del material
T cticone 1 | W

Gusrdar r Material Tedrico
r Explicacién de Prictica
-

Trabaio Prictico N1

Ast lo vera el alumno cuando entre en la aplicaciéon "Tema

guiente pagina).

®Modo Curso @ Modo Di
Evaluacidn | Recursos Educativos | Gestion y Seguimiento
Descripcion 1dioma Fecha Publicacién Acciones
Espafial 13 de June de 2011 - 03:28:23 Madificsr
Espaiiol 12 de June de 2011 - 03:29:54 Modificsr
Espaficl 13 de June de 2011 - 03:30:18 Modificar

1" (ver imagen 1 de la si-
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@ Modo Curso @ Modo Disefio

Curso De Demostracion

Bienvenida = Inf. Gral. ¥ Contenidos Comunicacién | Trabajo Colaborativo | Evaluacion | Recursos Educativos

Contenidos Tema 1
& [ unidad 1
& [ unidad 2 Agui podran descargar los materiales correspondientes al Tema 1 de la Unidad 1.
& [J unidad 3 Materiales
Bréctica
Trebaio Préctico No 1

¢Como puedo agregar una Evaluacién?
Las evaluaciones disponibles son de dos tipos:

- Exdamenes Presenciales.
- Autoevaluaciones

Para incorporarlos primero deben ser disefiados. Para esto tenemos que ingresar a la so-
lapa EVALUACION. Luego seleccionar el tipo de evaluacion a crear:

)

& W a C UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Wolver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docents

Curso De Demostracion #®Modo Curso Q) Mado Disefio

Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos | Comunicacion | Trabajo Colaborativo Recursos Educativos | Gestion y Seguimiento

IEva\ua:\nn Presencial Autneualua:in’nl

Evaluacion

Evaluacion Presencial d Autoevaluacion

Guardar

Luego en la seccion dedicada al area de Evaluaciédn se explicara como disefar, configurar,
publicar y visualizar los distintos tipos de evaluaciones, "Evaluaciones Presenciales” y "Au-
toevaluaciones”.



Area de Comunicacion

Desde esta area podra comunicarse con los docentes y alumnos. Al ingresar (hacien-
do clic en la solapa de Comunicacion), se debe elegir con qué herramienta se desea
trabajar. Aqui el docente puede poner a disposicion las herramientas: Mensajeria (co-
rreo interno de la plataforma sélo entre los miembros del curso), Foros y Cartelera de

novedades.
@
o
wac &
% UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA
sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Valver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis dates Mis cursos come docente

# Modo Curso @ Modo Diseiio

Curso De Demostracién
Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos =~Comunicacion  Trabajo Colaborative | Evaluacion | Recursos Educatives | Gestidn y Seguimiento

Cartelera de novedades  Mensajerfa  Foro de discusicn

b wHe v

Descripcion de cartelera Descripcion de Mensajeria

eV
Descripcion de Foros /

Esta herramienta permite manejar un correo interno de la plataforma. Permite enviar y
recibir mensajes de los integrantes del curso.

u No se puede enviar ni recibir mensajes por fuera de la plataforma. Cada usuario ten-
dra tantas mensajerias como cursos en los que esté inscripto en la plataforma. Y solo
podra comunicarse con integrantes (alumnos y docentes) de dichos cursos.

Cuando ingresa a la Mensajeria va a visualizar en pantalla la “Bandeja de Entrada”:

)
i
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Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

Curso De Demostracion © Modo Curso @ Modo Disefio
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Cartelera de novedades Mensajeria Foro de discusion

Gestion de carpetas IEimmarI I llnevnl Era Bandeja de Entrada I Im | Descargar Todos - I

_T  Nueva Carpeta

i Carpeta: Bandeja de Entrada 1 al 1 de 1 Menzajes
Modificar Carpeta
A i Kl<l1de1 « P

X Eliminar Carpeta =) Asunto Facha

5

Hola Creador, Cursos 12 de octubre de 2011 - 17:30:26

Kl<d1de1 « B
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En el espacio lateral izquierdo de la pantalla, va a encontrar dos bloques. El primer blo-
que “Gestion de Carpetas” permite administrar la creacion, modificacion y eliminaciéon de
carpetas.

Por defecto la Mensajeria organiza los mensajes en bandejas. Hay cuatro bandejas prede-
finidas:

Bandeja de entrada: aqui apareceran los mensajes que llegan.
Borrador: aqui apareceran los mensajes que ha deseado guardar sin enviar.
Mensajes enviados: aqui apareceran los mensajes enviados a otros usuarios.

Mensajes eliminados: aqui apareceran aquellos mensajes que fueron eliminados; és-
tos se pueden restaurar para que aparezcan en la bandeja original en la que se encontraban
antes de eliminarse, utilizando la Accion de Mover mensaje.

En la parte superior del listado de mensajes aparece una serie de herramientas, tales como

nou "nou

"Eliminar”, “Nuevo”, “Mover a" y “Ver / Descargar”. Se evaluaran una por una.

Nuevo

Esta herramienta permite crear un nuevo mensaje, ya sea para enviarlo a uno o a varios
usuarios, o para guardarlo como borrador.

Para crear un nuevo mensaje, debe hacer clic en el enlace "Nuevo”. Visualizara en pantalla
un formulario como el siguiente:

Enviar Borrador Cancelar

De: |aulasycursos

Para: Destinatarios

Asunto:

Examinar_

Archivos Adjuntos: minar_.

!

E

minar._..

4 BB B @ B I U

i
T
fi
fi
|
>
ke
S|

Estilo Fuents Tamazfeo HTML
| =]

Menszaje a enviar:

Para completar el campo destinatario, debe hacer clic en el botdn “Destinatarios”. Se le
mostrara en pantalla el listado de todos los usuarios del curso, clasificados por: “Docentes”
en el primer conjunto de la izquierda, “Alumnos” en el segundo conjunto de la izquierda, y
"Grupos” en el conjunto de la derecha.



Curso De Demostracion © Modo Curso @ Modo Diseiiof
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Cartelera de novedades Mensajeria Foro de discusion

7] seleccionar todos los miembros [] seleccionar todes los grupos

Docentes Grupos

|:| Creador, Cursos (aulasycursos) No hay grupos para seleccionar

Alumnos

[l Alumno, Alumno (alumna)

Luego de haber seleccionado el o los destinatarios del mensaje y completados los
demas campos "Asunto” y "Mensaje”, puede enviar el mensaje haciendo clic en el botdn
"Enviar” o guardar el borrador haciendo clic en el botén "Borrador”, o simplemente can-
celar el mensaje mediante el boton “Cancelar”. Dichos botones se encuentran tanto en
la parte superior como en la parte inferior del area del mensaje.

Eliminar

Para eliminar un mensaje de la mensajeria interna del curso, basta con seleccionar el
mensaje a eliminar, haciendo clic en la casilla de verificacién que se encuentra al co-
mienzo de la linea del mensaje en el listado de mensajes, y luego haciendo clic en el
enlace “Eliminar”.
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Cartelera de novedades Mensajeria Foro de discusion

e . Movers Bondels de Ertrads  + Ver | Descargar Todos -

_f  MuevacCarpeta

§ 1al 1 de 1 Mensajes
A rea K<d1de1 » B

A ETTE R A (=] Asunto Fecha

R

Mis Carpetas =1 Hols Creador, Cursos 12 de October de 2011 - 17:30:26

— K< Taet o b B
| Bandeia de Entrada

| Borrador

_'| Mensajas Eliminados

_| Mensajes Enviados

" MiCarpeta
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Mover a

Esta herramienta de la mensajeria permite mover los mensajes por las distintas “bandejas”
o carpetas que posea dentro de su mensajeria. Para mover un mensaje, por ejemplo desde
la bandeja de entrada hacia una carpeta que usted haya creado, debe seleccionar el men-
saje, como se menciond anteriormente, seleccionar el nombre de la carpeta a la que desea
mover el mensaje, desde la lista desplegable que se encuentra junto al “Mover a" y luego
hacer clic sobre el enlace “Mover a". Esto hara que le desaparezca el mensaje de la bandeja
de entrada, y se ubique en la carpeta a la cual lo "movid”.

&0 W a C ™ UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA
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Cartelera de novedades  Mensajeria  Foro de discusion

Gestién de carpetas Eliminar Nuevo Movera Bandsia de Entrada | | Ver | Descargar Todos -
. Bandeja de Entrada
_ | NuevaCarpeta Eorrador
Carpeta: Bandeja de Entrada Mansajes E'“’"_Hl';ados 1 al 1 de 1 Mensajes
; Modificar Ca Menssjes Enviados
AT FETER Mi Carpeta K< 1de1 - A
& Elminar Car o Asunto De Fecha
Mis Carpetas 2 Hola Creador, Cursos 12 de octubre de 2011 - 17:30:26

oy Kdide: 4 PH

Bandeja de Entrada
Borrador

Mensajes Eliminados
Mensajes Enviados
-] MiCarpeta

Ver / Descargar

Esta herramienta permite listar los mensajes con una caracteristica particular, y mostrar-
los en pantalla, en el caso de “Ver”; y descargar en formato HTML todos los mensajes que
cumplan con una caracteristica particular. Las opciones son: “Todos”, “Leidos”, “No Leidos”,
“Respondidos” y “Reenviados”.

Para poder "Ver” o "Descargar” los mensajes basta con seleccionar qué mensajes desea ver
o descargar (Todos, Leidos, No Leidos, etc.) y luego hacer clic sobre el enlace “Ver” o "Descar-
gar (ver imagen 1 de la siguiente pagina).

Responder a un mensaje

Para responder un mensaje, como primer paso hay que abrir dicho mensaje. Para esto es ne-
cesario hacer clic en el asunto del mensaje. Luego se abrira una ventana con el mensaje. Para
responderlo debe hacer clic sobre el enlace “"Responder” que aparece en la esquina superior
izquierda de la ventana. Con esto, le respondera Unicamente al usuario que envié el mensaje.

St hubiera més de un usuario como remitente del mensaje y deseara responderles a todos
los usuarios, debe hacer clic en el enlace "Responder A Todos".



Para reenviarle el mensaje a otro u otros usuarios debe hacer clic en el enlace "Reenviar”
y seleccionar los destinatarios como se explicd para un nuevo mensaje.

& W a c UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA
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cestondecorpetar
)
Carpeta: Bandeja de Entrada kajes
Respondidos
Resnviado - [
i Asunto De Fecha
_ T

r B ) cerrar sesian

‘. W a c UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

sistemna web para administrar catedras

(@) ENTORNO VIRTUAL DE ENSENANZA ¥ APRENDIZAJE - Mozilla Firefox
D http://wac.unlp.edu.ar/AreasCurses/Comunicacion/Mensajeria/rmostrariensajel
Curso De Demostracion

Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos

: Creador, Cursos (aulasycursos)
Creador, Cursos (aulasycursos) jAlumno, Alumne (alumno)

1 12 de octubre de 2011 - 17:30:26

Hola

Hola, bienvenido al curso de prueba!

Saludos,
Aulas y Cursos.

Luego de hacer clic en alguna de las opciones, se mostrara en pantalla una ventana como
la siguiente, donde debe completar los campos mencionados anteriormente y hacer clic en

el enlace "Enviar” (ver imagen 1 de la siguiente pagina).
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Enviar Borrador Cancelar

De: |aulasycursos

aulasycursos

Asunto: RE: Hola

Examinar_.

Archivos Adjuntos: minar_

minar._..

X B B o B I U

1
1]
]
1]
11
111
i
fi
|
>
kK
E|

Estilo Fusnts Tamafo [=] | |HTML
| =l =] [l

Acad deberia escribir su respuesta.

Mensaje a enviar:
Creador, Cursos escribid:

m

Hola, bienvenido al curso de pruebal

Saludos,
Aulas v Cursos. it

Gestion de Carpetas
1. CREAR, MODIFICAR Y ELIMINAR UNA CARPETA
Nueva Carpeta

Para crear una carpeta dentro de la Mensajeria, debe hacer clic en el enlace "Nueva Carpe-
ta” que se encuentra dentro del primer bloque en el sector izquierdo de la Mensajeria.
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Gestion de carpetas Eliminar Nuevo Movera Eandsja de Entrada - Ver | Descargar Todos -
i Carpeta: Bandeja de Entrada 1 al 1 de 1 Mensajes
Modificar Ca:
AT r Carpeta K< 1de1 « B
L] E v EED [ Asunto De Fecha

=) [ Hola Creader, Cursas 12 de octubre de 2011 - 17:230:26

K< 1de1 & B[4

Luego de hacer clic en el enlace "Nueva Carpeta” va a visualizar en pantalla, un formulario
con los siguientes datos a completar:

-Subcarpeta de: donde debera seleccionar desde una lista desplegable dentro de qué



carpeta desea crear la nueva carpeta. Ademas de las carpetas ya creadas aparece una op-
cidn "Mis Carpetas” donde si se selecciona dicha opcién, la nueva carpeta se creara al mis-
mo nivel que las demas carpetas.

-Nombre Nueva Carpeta: donde deberd completar con el nombre que desea asignarle
a la nueva carpeta.

-Descripciéon Nueva Carpeta: donde deberda completar con una breve descripcién del
contenido de la nueva carpeta.

e

30 wac &
" UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA
sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

Curso De Demostracion © Modo Curso @ Modo Disefio

Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos | Comunicacién Trabajo Colaborative | Evaluacion | Recursos Educativos

Cartelera de novedades Mensajeria Foro de discusion

Gestion de carpetas

B Umsmls Muevs Subcarpeta De:  Mis Carpetas -
AT Modificar Carpeta Nombre Nueva Carpeta: Carpeta de Prueba

A| Eliminar Carpeta Una carpeta de prueba.

Descripcion Nueva Carpeta:

S

Luego de completar los campos solicitados para la creacidon de la nueva carpeta, debe
hacer clic en el boton “Aceptar” para guardar los cambios.

Modificar Carpeta

Para modificar una carpeta, ya sea las creadas por el usuario o las carpetas por defecto,
debe hacer clic en el enlace "Modificar Carpeta” que se encuentra dentro del primer bloque
en el sector izquierdo de la Mensajeria.
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Gestién de carpetas Eliminar Nuevo Movera Bandeja de Entrada Ver | Descargar Todos -
_F  Mueva Carpeta
. Carpeta: Bandeja de Entrada 1 al 1 de 1 Mensajes
Modificar Cal
2| Modificar corpeta PP
Al e = Asunto De Fecha
Mis Carpetas ] B Hola Creador, Cursos 12 de octubre de 2011 - 17:30:26
oA Kl<d1de1 » B

i Bandein de Entrada
| Borrador
- _| Mensajes Eliminados
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Luego de hacer clic en el enlace “Modificar Carpeta” va a visualizar en pantalla, un formu-
lario con los siguientes datos a completar:

-Carpeta a Modificar: donde debera seleccionar desde una de las carpetas disponibles
en la Mensajeria.

-Nombre Carpeta: donde debera completar con el nuevo nombre que desea asignarle a
la carpeta.

-Descripcién Carpeta: donde deberd completa con una breve descripcion del contenido
de la carpeta.

-Mover como subcarpeta de: esta opcidn sirve para modificar la ubicacién de la carpeta.
St desea modificar la ubicacidn de la carpeta, debe tildar la casilla de verificacion que se
muestra al principio de la oracion, y luego seleccionar dentro de qué carpeta desea ubicar
la carpeta en cuestion.
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Gestién de carpetas

| Nueva Carpeta
& Bandeja de Entrada

A”T Modificar Carpeta Borrador

Seleccione |la Carpeta a Modificar: imi
&|  Eliminar Carpeta P Mensajes E|II'I'!II'IEdDS
Mensajes Enviados

@ Mi Carpeta

Mombre Carpeta:
Descripcion Carpeta:

[] mMover como subcarpeta de: | Mis Carpetas

Luego de completar los campos solicitados para la creacion de la nueva carpeta, debe
hacer clic en el botdn "Aceptar” para guardar los cambios.

Eliminar

Para eliminar una carpeta, ya sea las creadas por el usuario o las carpetas por defecto,
debe hacer clic en el enlace “Eliminar Carpeta” que se encuentra dentro del primer bloque
en el sector izquierdo de la Mensajeria (ver imagen en la siguiente pagina).
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Luego de hacer clic en el enlace "Modificar Carpeta” va a visualizar en pantalla, un formu-
lario donde debera seleccionar cual o cuales carpetas desea eliminar:
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‘[ Nueva Carpeta
& Bandeja de Entrada

ﬂ Modificar Carpeta Borrador

X| Eliminar Carpet Mensajes Eliminados

Mensajes Enviados
EImi Carpeta

Luego de completar los campos solicitados para la creacién de la nueva carpeta, debe
hacer clic en el botén “Aceptar” para guardar los cambios.

Observacion: Tener en cuenta que por defecto la carpeta “Bandeja de Entrada” aparece
deshabilitada, esto significa que es la Unica carpeta que no se puede eliminar.

Esta herramienta permite comunicar las novedades del curso. Por ejemplo si se produce
un cambio de horario, recordar las fechas de entrega de un trabajo practico, comunicar
las fechas de examenes, etc. Hay distintas Categorias y dentro de ellas puede haber varias
novedades. Las novedades poseen un periodo de vigencia, que el docente establece.
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Para ingresar a la seccion de Cartelera debe hacer clic en el enlace "Cartelera de noveda-
des” como muestra el recuadro de la siguiente imagen.
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Luego de ingresar a "Cartelera de Novedades” el usuario podra visualizar una pantalla
como la siguiente:
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Observacién: Sélo podra visualizar lo anterior en pantalla si alin la cartelera no esta activa.
Mas adelante se mostrara como se ve este espacio luego de crear categorias y novedades.

1. CREAR, MODIFICARY ELIMINAR UNA CATEGORIA

El siguiente paso luego de ingresar a la seccion “Cartelera de Novedades” es crear una ca-
tegoria. St no se crean categorias no se pueden publicar novedades. Una novedad siempre
pertenece a una categoria.

Para crear una nueva categoria debe hacer clic en el hipervinculo “Crear categoria” que se
encuentra en el recuadro de la izquierda de la pantalla llamado "Gestion de Categorias”.

P
" UnIVERSIDAD NACIONAL DE La PLATA
sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

Curso De Demostracion @ Modo Curso  © Modo Disefio

Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos Comunicacién Trabajo Colaborativo | Evaluacion | Recursos Educativos = Gestién y Seguimiento

Cartelera de novedades Mensajeria  Foro de discusion

LRSI A% SIENTEES No Hay Categorias Creadas

_[  crearcategoria




Una vez que haya ingresado a “Crear Categoria” deberd completar la informacién soli-
citada, como “Categoria” que indica el nombre de la categoria que veran los alumnos al
momento de consultar la cartelera, "Descripcion de la categoria” que es una descripcion
del objetivo de la cartelera de dicha categoria, la cual se muestra en la parte superior de
las novedades de la cartelera para esa categoria en particular.

Luego debe decidir si los alumnos podran modificar o crear nuevas novedades en la car-
telera de dicha categoria. Esa decisién dependera del objetivo particular de la cartelera que
haya planteado el docente.
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Descripcidn: Descripcidn {k la categoria.

éDesea que el alumno pueda agregar novedades en este tema?

Una vez que haya completado toda la informacion para la nueva categoria, debe hacer
clic en el botén "Aceptar” para guardar los cambios. Una vez creada la categoria, vera en
pantalla lo siguiente:
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Gestién de Categorias IEiminarI | Nuewo | \Ver vigentes/Pendientes v | |Ordenar Por Facha Publicacién
_I Crear Categoria Categorl’a: Nueva Categoria
3 odtiarc

A| Eliminar Categoria No Hay Novedades Para Esta Categoria

Categorias actuales

E5  Nueva Categoria

Como se menciond anteriormente, sélo una vez que se haya creado una categoria podra
agregar una nueva novedad, para esto debe hacer clic en el hipervinculo “"Nuevo”.
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En el sector izquierdo le aparecerd en "Gestién de Categorias” ademas de “Crear Cate-
goria”, las acciones “Modificar Categoria” y “Eliminar Categoria”, esto es simplemente para
trabajar con las categorias creadas, las cuales iran apareciendo (en la medida en la que
éstas se creen) en el segundo recuadro llamado “Categorias actuales”.

También van a encontrar una forma de ordenar y clasificar las novedades para esa cate-
goria. Desde "Ver” podran seleccionar si desean ver las novedades “Vigentes/Pendientes” o
“No vigentes”. Que la novedad esté vigente significa que aun no paso la fecha hasta la cual
la novedad deberia estar disponible. Desde “Ordenar Por” se podra seleccionar si se desea
ver las novedades por “Fecha de Publicacion” o por “Titulo”.

Para modificar una categoria, debe hacer clic en el hipervinculo “Modificar Categoria” men-
cionado anteriormente. Luego se mostrara en pantalla el mismo formulario que completo
para crear la novedad, donde podra modificar la informacién que crea necesaria. Una vez que
haya modificado la novedad debe hacer clic en el boton “Aceptar” para guardar los cambios.
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Descripcidn: Descripcion de la categoria.

iéDesea que el alumno pueda agregar novedades en este tema?

Dsi @ N

Para eliminar una categoria, estando en la categoria a eliminar, debe hacer clic en el hi-
pervinculo "Eliminar Categoria” antes mencionado, donde se le mostrara en pantalla un
cartel de advertencia como el siguiente:

;Esta seguro que desea eliminar esta Categoria de |a Cantelera?
MOTA: jSe perderan todos las Movedades de esta Categorial

Aceptar l ’ Cancelar

Luego de hacer clic en el botdn “Aceptar” se eliminara definitivamente la categoria.



2. AGREGAR, MODIFICAR Y ELIMINAR UNA NOVEDAD

Como se menciond en el punto anterior para crear una nueva novedad dentro de una
categoria debe hacer clic en el hipervinculo “Nuevo”. Donde se le abrird una ventana con
la siguiente informacion:

5i la fecha de 'Disponible en cartelera hasta’ no =e completa quedara el cartel disponible desde la
fecha estipulada en adelante

Titulo de la novedad: Mueva Movedad
Disponible en Cartelera Desde:  19/05/2011 16:13:59 H
Disponible en Cartelera Hasta: 3

Mensaje de Ejemplal

Texto del mensaje:

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Tener en cuenta la observacidén que se muestra en la parte superior de la imagen donde
dice que si no se completa la fecha “"Disponible en cartelera hasta” la novedad quedara
disponible desde la fecha desde en adelante, es decir, estara siempre visible.

Una vez que haya completado todos los campos, debe hacer clic en el botdn "Aceptar”
para guardar los cambios.

Una vez creada la novedad, podra visualizarla de la siguiente manera:
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Para modificar la novedad, debe hacer clic en el hipervinculo “modificar” que aparece
dentro del recuadro de la novedad, en la parte superior derecha. Luego modificar los datos
gue sean necesarios y por ultimo, hacer clic nuevamente en el botén “Aceptar” para guar-
dar los cambios.

Para eliminar la novedad, basta con “tildar” la casilla de verificacién que aparece dentro del
recuadro de la novedad, en la parte superior izquierda y luego hacer clic en el hipervinculo
“Eliminar” que aparece junto al hipervinculo “Nuevo” que utilizo6 para crear la novedad.

El alumno podra visualizar la cartelera de la siguiente forma:
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'  Nueva Novedad
Mensaje de Ejemplo

Disponible desde
19 de May de 2011 - 16:13:59

Publicado por
Creador, Cursos

Foros: ;C6mo funcionan los foros de debate?

Un foro es un espacio en el que participa un grupo de personas. Esta herramienta posibi-
lita el intercambio de opiniones en formato de texto entre personas en forma asincronica,
sin importar la distancia que las separe. En este tipo de comunicacion se “deja” la opinidon
en el espacio del foro y cada uno de los integrantes la puede visualizar al conectarse. En
el caso de WAC, en cada debate los aportes se visualizan uno debajo de otro en general
apareciendo primero el ultimo enviado.

Cuando el docente ingresa al foro por primera vez (aun la herramienta no se encuentra
activa) va a ver en pantalla lo siguiente:
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En esta instancia lo Unico que puede hacer es crear un nuevo tema. Como se menciono
en las categorias de la cartelera, no puede haber aportes st no hay temas creados. ;Qué es
un tema? Es el nombre que se le asigna al foro, ya que puede haber méas de uno, al igual
que las carteleras de novedades.

1. CREAR, MODIFICAR Y ELIMINAR UN TEMA

Para crear un nuevo tema debe hacer clic en el hipervinculo llamado “Nuevo Tema" que se
encuentra en el recuadro "Gestion de Temas” en la parte lateral izquierda de la pantalla.
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Luego de hacer clic en el hipervinculo “Nuevo Tema"” se le mostrara en pantalla un formu-
lario con la siguiente informacion:
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Cansigna: Descripeién del Tema de Prueba

Tipo de Foro: pablico ¢ privado
bloqueada: i & Ho

andnimo: g & g

“Tema del Foro”, en este campo se debe ingresar el nombre del foro, ya que puede
haber mas de uno. Por ejemplo: “Consultas”.

“Consigna”, en este campo se debe especificar la consigna para la participacion en el
foro. Por ejemplo: “En este espacio podran consultar todas las dudas sobre el Trabajo
Practico N° 1"
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En el dltimo bloque, se muestran tres opciones de configuracion que van a definir el com-
portamiento del foro.

“Tipo de Foro”, que el foro sea "Publico” significa que todos los integrantes de curso pue-
den participar. Que el foro sea “Privado” significa que sélo un conjunto de usuarios pueden
participar. Esto sirve para gestionar foros por grupos.

Ejemplo de foro publico (sin aportes):
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Gestién de temas Nuevo Descarqar | Todos los aportes «

_f  Nuevotema E Tema: Tema de Prueba (Caracteristicas: piblice, no anénime, no bloqueads)

Al Hodificar tema Consigna: Descripcién del Tema de Prusba

1) Eliminar tema
No hay aportes para este tema de debate

Temas actuales

(3 Temade Prueba |

Para cada tema se muestra:

Total de mensajes no leidos: aparece el nUmero entre paréntesis. En el recuadro del
lateral izquierdo llamado “Temas Actuales”

Consigna: Aparece la consigna propuesta por el docente para guiar el debate. Para

"o

mostrar u ocultar la consigna del tema se utiliza el simbolo “+" (oculto) y “-" (visible), que

aparece junto al nombre del tema.

Listado de aportes.

Cuando menciona el nombre del Tema del foro, al lado muestra las caracteristicas de con-
figuracién del foro. En este caso el foro es publico, no andnimo y no bloqueado.

“Bloqueado”, una vez que la actividad ha llegado a su fecha de fin el docente puede optar
por cerrar el foro y no permitir que se continle realizando aportes. Esto se logra selec-
cionando “Si" en esta opcion. Por lo general se configura en “No” al principio para que se
puedan realizar aportes dentro del foro.

En el ejemplo que se muestra a continuacion de un foro configurado con “Si” en la opcidn
“Bloqueado”, se puede ver que no aparecen las herramientas tanto para crear un nuevo apor-
te, el hipervinculo “Nuevo”, como para responder un aporte “Responder”, que normalmente
apareceria en la linea del aporte antes del simbolo “+" (ver imagen 1 de la siguiente pagina).

En esta imagen se muestra en "Modo Disefo” por lo que el docente puede tanto eliminar
aportes como descargarlos. El alumno solo tendra visible la opcién de “"Descargar”, que
bien puede descargar todos los aportes, o bien sélo los aportes no leidos.

“Andnimo”, Como pudo observar en la imagen del ejemplo anterior, en la linea del aporte
figura el nombre y apellido del usuario que realizé dicho aporte. Con la opcién del foro
“Andnimo”, al realizar un aporte en lugar de aparecer el nombre y apellido del usuario,
aparecera la palabra "anénimo” (ver imagen 2 de la siguiente pagina).



Ejemplo de un foro bloqueado:

.

&o wac @
" UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA
sistema web para -ﬁ(ll‘l‘ll)‘\STr-‘lr (-77('[" as Creador' Curms

Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

@ Modo Curso (O Modo Diseiio

Curso De Demostracion

Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos Comunicacion Trabajo Celaborative | Evaluacion | Recursos Educatives | Gestion y Seguimiento

Cartelera de novedades Mensajeria  Foro de discusion

Gestion de temas Eliminar Descargar Todos los aportes
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ZT Modificar tema Kl<d7da1 - BH
Sl Ehminer Lems ] Titulo Disponible desde Enviado por
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5 Tema anonimo

[  Tema de Prueba

Ejemplo de un foro anénimo:

d O W a C " UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA
sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

@ Modo Curse (O Modo Disefio

Curso De Demostracion

Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos = Comunicacién Trabajo Colaborativo | Evaluacidon | Recursos Educatives | Gestion y Seguimiento

Cartelera de novedades Mensajeria Foro de discusion

Gestién de temas Eliminar Nuevo Descargar Todos los aportes -

J" Nuevo tema [ Tema: Tema anonimo (Caracteristicas: piblico, anénime, no bloqueado) 1 al 1 de 1 aportes
A modificar tema Kld1der o M
£] iz m Titulo Dispenible desde Enviado por

Temas actuales E E Hels 19 de octubre de 2011 - 17:41:23 anénimo Responder
5 7ema anonimo | Kd1der « FH

[ Temade Prueba

Luego de ingresar el "Tema del Foro”, la “Consigna” y las distintas opciones de configura-
cién, sebe hacer clic en el botén "Aceptar” para guardar los cambios.

Para modificar un tema, los pasos son muy similares a la creaciéon. Debe hacer clic en
“Modificar Tema"” desde “Gestidn de Temas” y se le mostrara un formulario idéntico al que
completd para crear el tema: (ver imagen 1 de la siguiente pagina).

Aqui podra modificar todos los datos que crea necesario modificar, excepto el “Tipo de Foro”,
estd opcion una vez que es creado el foro no se puede modificar, por lo que se bloquea.

Las demas opciones "bloqueado” y “anénimo” se pueden modificar sin problemas.

Luego de finalizar con las modificaciones, debe hacer clic en el botén “"Aceptar” para
guardar los cambios.

Para eliminar un tema, estando dentro del tema a eliminar, debe hacer clic en el hipervinculo
“Eliminar Tema”, que se encuentra en el bloque lateral izquierdo, "Gestién de Temas”. Se le va a
mostrar en pantalla una advertencia como la siguiente: (ver imagen 2 de la siguiente pagina)
www.unlp.edu.ar/educacionadistancia / educacionadistancia@presiunlp.edu.ar / +54 221.421.2430
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W a © UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docents

Curso De Demostracion % Modo Curso @ Modo Disefio

Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos Comunicacion Trabajo Colaborative | Evaluacid Recursos Ei i Gestidn y

Cartelera de novedades Mensajeria  Foro de discusidn

Temna del fora: [Temna de Prusba

]
1]
]
1
1
“mr
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|
>
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g

% Bn B 2 B I U & =

Estila = || Fuente = || Tamafio HTML
r

Consigna: Descrpeién del Tema de Prueba

Tipo de Faro: ¥ piblica © privade
blaqueado: g @ pg

anénime: g @ g

iEsta =eguro que desea eliminar este tema del foro?
MOTA: jSe perderan todos oz aportes!

Aceptar | Cancelar

Luego de hacer clic en el botdon "Aceptar”, se eliminara definitivamente el tema.

2. VER, CREAR, RESPONDER Y ELIMINAR APORTES
Ver Aportes

En el listado de los distintos aportes realizados por los usuarios, para un foro en particular,
se puede visualizar la siguiente informacion:

Titulo: Aparece el titulo del aporte enviado al foro.
Disponible desde: Aparece la fecha y hora en que fue enviado el aporte.

Enviado por: Aparecen Apellido y Nombre de quien envié el aporte, a menos que el
tema de debate esté caracterizado como andnimo y en ese caso solo aparecera la palabra
“anonimo”.

Responder: Aparece un hipervinculo con dicho nombre desde donde haciendo clic

sobre él, se abre una ventana donde el usuario podra escribir la respuesta al aporte.

Para visualizar el aporte, se debe hacer clic sobre el recuadro con el simbolo “+", ubica-
do al final de la linea del aporte. Una vez hecho esto, se desplegara el texto o contenido,
y quedara en la parte superior el encabezado con la informacién general del aporte (ver
imagen 1 de la siguiente pagina).
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA
Creador, Cursos

sistema web para administrar citedras

Volver Anuncios Crear curse Buscar curso Mis datos Mis cursos como docents

Curso De Demostracion ‘@ Modo Curso  Q Modo Disefio

Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos ~Comunicacidn  Trabajo Colaborative | Evaluacidn | Recursos Educatives | Gestién y Seguimiento

Cartelera de novedades  Mensajeria  Foro de discusion

Gestién de temas Eliminar Nuevo Descargar | Todos los aportes _«

Ll Nueva tema [ Tema: Tema de Prueba (Caracteristicas: piblico, no anénimo, no bloqueado) 1 al1de 1 aportes
vil Modificar tema Kid[Ta=t o M
1] Eliminar tema

r Titulo Disponible desde Enviado por
Temas actuales r £ Miaports 19 de Gotober de 2011 - 16:55:59 Creadan Cursas Responder B

53 Temade Prueba Aports de Prucba

En la pagina inicial de los foros tendra también la opcién de descargar los aportes
para un tema de debate dado, haciendo clic en el enlace "Descargar:

Todos los aportes”. Esto permite guardar en un archivo html los aportes que apa-
recen para el tema actual. También se pueden guardar sélo los No Leidos (para ello
seleccionar de la lsita desplegable, “No Leidos”).

Crear un nuevo aporte

A partir de la opcion “Nuevo” de la pagina principal del foro, se abrira una ventana en donde
debera completar los datos basicos, “Titulo del aporte” y “Texto del aporte”, del aporte que
desea escribir. Luego debe hacer clic en el boton “Aceptar” para guardar los cambios.

Titulo del aporte: |
Texto del aporte:

4 B B ¢ B I U & = E E E £ I £ £ — A &
I Estilo d I Fuente d ITarnaﬁo d [ HTML
Aceptar Cancelar

Responder un aporte

Para responder a un aporte del foro, debe hacer clic en el enlace "Responder” que aparece
sobre la linea del aporte. Se va abrir una ventana mostrando "RE:" seguido del nombre del
aporte, indicando que se trata de una respuesta. El usuario debera completar el “Texto del
aporte”, donde se puede visualizar que debajo de la linea de guiones "-" aparece el autor
del aporte y luego el aporte (ver imagen 1 de la siguiente pagina).

www.unlp.edu.ar/educacionadistancia / educacionadistancia@presiunlp.edu.ar / +54 221.421.2430
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Titulo del aporte: |RE: Mi aporte
Texto del aporte:

4 By B o B I U am
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Estila = | | Fuente - | | Tamafio - HTML
I =] =] E| =

Creador, Cursos escribid:
Aporte de Prueba

Aceptar Cancelar

Eliminar aporte

Esta accion sélo la poden realizar los docentes estando en modo disefio, dado que los
alumnos no tienen la posibilidad de eliminar aportes del foro.

Para eliminar un aporte del foro, debe seleccionar (tildando la casilla de verificacidon que
aparece al principio de la linea) el o los aportes que se desean eliminar y luego hacer clic
en el enlace "Eliminar” ubicado junto al enlace “Nuevo”.

Aparecera una ventana de advertencia como la siguiente:

;Esta seguro de eliminar estos aportes?

Aceptar l I Cancelar

Luego de hacer clic en el boton "Aceptar”, se eliminara definitivamente el aporte.



@ Area de trabajo colaborativo O
, . . . . . o)
Esta area brinda la posibilidad de trabajar colaborativamente entre los miembros del >
curso. Las actividades involucradas aqui estan disefiadas por el docente con diferentes ‘E
objetivos: motivar, analizar temas, proponer soluciones a un problema, sintetizar, evaluar, _8
etc. Se compone por las siguientes herramientas: ]
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@ =D ©
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Wa C " UniversiDAD NACIONAL DE LA PLATA g
sistema web para administrar catedras Creador, Cursos [+
Wolver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos coma docente b
Curso De Demostracion ®Modo Curso Q@ Modo Disefio %
Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos | Comunicacién Trabajo Colaborativo Evaluacién | Recursos Educatives | Gestign y Seguimiento
compartir archivos  Gestidn de grupos  Presentacidn de alumnos 3
1
<L
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e

Alumnos inscriptas en el curso.

Compartir archivos

Esta herramienta permite que el docente o los alumnos puedan compartir informacion, a
través de la carga y descarga de diferentes tipos de archivos.

En esta herramienta pueden cargarse archivos en el area general o en el area de cada
grupo, st se han definido grupos de trabajo:

‘. W a C " UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Wolver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

#Modo Curso @ Modo Diseiio

Curso De Demostracion

Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos | Comunicacion =Trabajo Colaborativo Evaluacion | Recursos Educativos | Gestidn y Seguimiento

Compartir archivos  Gestidn de grupas  Presentacidn de alumnos

f I Area generall 1 Iﬂrea de mi grupul

* No hay archivo nuevo

r Nombre del Archive Descargar

r I [?] Actividad 1.docc I I E])I
| B Sorirer. T | [ Crenr capers ||

Aqui se pueden cargar archivos en la seccion general y estaran disponibles para todos los
miembros del curso (es importante que especifique a los alumnos las caracteristicas del
material que pueden subir). En el repositorio particular de un grupo podra cargar archivos
que sélo veran el docente y el resto de los integrantes del grupo. En esta seccién, sélo po-
dra eliminar un archivo el alumno que lo cargd o el docente.

Gestion de Grupos

Esta herramienta permite crear grupos de trabajo, modificarlos, eliminarlos y generar repor-
tes de los mismos. La pantalla principal de la “"Gestién de Grupos” (en Modo Disefio) es:
www.unlp.edu.ar/educacionadistancia / educacionadistancia@presiunlp.edu.ar / +54 221.421.2430
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J« W a C UnivErsIDAD NACIONAL DE La PLaTa

sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

Curso De Demostracion @ Modo Curse  © Modo Disefio

Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos | C icacion Trabajo Colaborati Evaluacion | Recursos Educativos | Gestion y Seguimiento

Compartir archivos  Gestion de grupos  Presentacidn de alumnos

Eliminar ~  Nuewo Reportes

Nombre Descripcion Docentes Alumnos Acciones

En esta imagen se puede apreciar que no existen grupos creados aun. Para crear un nue-
vo grupo debe hacer clic en el enlace “Nuevo” que se encuentra en la barra superior de
la seccion "Gestion de Grupos”. Se mostrara en pantalla un formulario con los siguientes

campos:
Nombre Grupo: donde debera completar con el nombre que desea asignarle a dicho
grupo.
Descripcién Grupo: Una breve descripcion del grupo que se va a crear.

Mombre grupo  Grupo 1

Grupo para la actividad 1
Descripcion:

Aceptar ][ Cancelar

Luego de completar los datos para el nuevo grupo debe hacer clic en el botdon “"Aceptar”
para guardar los cambios.

Una vez creado el grupo se pueden realizar distintas operaciones sobre el mismo:

Eliminarlo: mediante el enlace “Eliminar” ubicado al comienzo de la barra superior de la
secciéon "Gestion de Grupos”.

Gestionar los alumnos: mediante el enlace "Gestion de Alumnos” ubicado en la parte
superior del primer recuadro en la columna "Alumnos”.

Asignacion de Docentes: mediante el enlace “Asignar Docentes” ubicado en la parte
inferior del primer recuadro en la columna "Alumnos”.

Modificar el grupo: mediante el enlace “Modificar” ubicado en el segundo recuadro, en
la columna "Acciones”.

(Ver imagen 1 de la siguiente pagina).
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Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

Curso De Demostracion @ Modo Curso  © Modo Disefio

Bienvenida | Inf. Gral. y Contenid C icacion Trabajo Colaborativo Evaluacion | Recursos Educatives | Gestion y Seguimiento

Compartir archivos  Gestion de grupos  Presentacion de alumnos
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Nombre Descripcién Docentes Alumnos Acciones

- Gestién de Alumnos I I I
F ! Gestion de Alumnes !
Grupo L Grupo para la actividad 1 No hay Docentes asignados PP v— Modificar

Gestion de Alumnos

s

Area de trabaj

Esta herramienta permite agregar y eliminar alumnos de los grupos

“. W a C . UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

Curso De Demostracion @ Modo Curso  © Modo Disefio

Bienvenida | Inf. Gral.y C id C icacion = Trabajo Colaborativo Evaluacion | Recursos Educatives | Gestion y Seguimiento

Compartir archivos  Gestion de grupos  Presentacion de alumnos

Alumnos del Grupo: Grupo 1

Este grupo no posee alumnos

Para "agregar” alumnos al grupo debe hacer clic en el hipervinculo “Agregar Alumnos"”.
Se abrird una ventana donde debera seleccionar del listado de alumnos del curso, el o los
alumnos que desea agregar al grupo.

También se proveen criterios de busqueda para encontrar de manera mas rapida un cierto

usuario. =
(=

()
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T
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@ Minguno ©
© Apellido | | =
7y Mombre | | Qo
(71 Mombre de Usuaric | | %
(7 Elegir un nimero de alumnos al azar 1 - ;
(]

0

e

®

Apellido Nombre Nombre de Usuario =
c

Alumno Alumno alumno £
[ Aceptar ][ Cancelar ] g

N - ;
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Luego de seleccionar el o los alumnos para agregar al grupo, debe hacer clic en el botén

O "Aceptar” para guardar los cambios.

o

2

© Asignar Docentes

(o)

§ Esta herramienta permite agregar y eliminar docentes de los grupos.

° " n . . s n . "

o Para "agregar” alumnos al grupo debe hacer clic en el hipervinculo “Asignar Docentes”.
% Se abrird una ventana donde debera seleccionar del listado de docentes del curso, el o los
@ docentes que desea agregar al grupo.

=

[}

T

©

o

L Apellido Nombre Nombre de Usuario

Creador Cursos aulasycursos

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Luego de seleccionar el o los docentes para agregar al grupo, debe hacer clic en el boton
"Aceptar” para guardar los cambios.

Una vez agregado el o los docentes al grupo, se mostraran los nombres de dichos docen-
tes en la columna “Docentes” del grupo.

ey
‘ O W a C " Universipab NACIONAL DE LA PLATA

sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

Curso De Demostracion @ Modo Curso  © Modo Diseifio

Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos | C icacion Trabajo Colab i Evaluacion | Recursos Educativos | Gestion y Seguimiento

Compartir archivos  Gestion de grupos  Presentacion de alumnos

Eliminar Nuevo Reportes
Nombre Descripcién Docentes Alumnos Acciones
= : Gestién de Alumnos .
Grupa 1 Grupe para la actividad t Cursos Creador (sulasycurses) R Modificar
Modificar

Para modificar los datos del grupo debe hacer clic en el enlace “"Modificar” ubicado al final
de la linea del grupo.

Se abrira una ventana donde el usuario podra modificar el nombre del grupo y la descrip-
cién. Luego debe hacer clic en el botén "Aceptar” para guardar los cambios.
(Ver imagen 1 de la siguiente pagina).

Los alumnos tienen la posibilidad de cargar una presentacion del grupo (puede ser un
archivo de cualquier tipo) a través del enlace "Cargar Presentacion del Grupo” (esto lo vi-
sualizara en Modo Curso).
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Mombre: Grupo 1

Descripcidn Modificada.|
Descripoion:

(o)
=]
-

(0]

-

o
Q2

(]
—

o

(Y]

o

Aceptar ][ Cancelar

Presentacion de alumnos

s

Area de trabaj

Permite mostrar lo que cada alumno del curso cargo en la opcidon Mis Datos. En particular
apellido, nombre, nombre de usuario, procedencia, correo electronico y una foto, en caso
que el alumno haya cargado alguna. Esto permite al docente tener mas informacién acerca
del alumno, por ejemplo en caso de ser necesario comunicarse con el alumno mediante
una via externa. Ingresando a la presentacion del alumno podria obtener el correo elec-
tronico del alumno.

Para ingresar a los detalles del alumno, debe hacer clic en el enlace "Ver Detalles”
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W a C © UnivERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

Curso De Demostracion © Modo Curso @ Modo Disefio

Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos | C icacion | Trabajo Colaborative FEvaluacion | Recursos Educativos

Compartir archivos  Gestién de grupos  Presentacion de alumnos

1al20de 1 Alumnos K <1 1421 4 B (3

Apellido Nombre Nombre de Usuario Procedencia Acciones
Alumne Alumno slumno La Plsta, Buenos Aires (Argentina) I ver detalles I

Kld1de1 « BH

Se abrird una ventana como la siguiente:

Apellido:  Alumno
Nombre: Alumno
Mombre de Usuario: alumno
Pais: Argentina
Provincia: Buenos Aires
Ciudad: La Plata
Areas De Interés: ------
Webh:  ------

Foto: |".-:'|

WAC Manual de ayuda para el docente
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© Area de Evaluacién

Esta area permite configurar las evaluaciones presenciales para la publicacién de las cali-
ficaciones y realizar autoevaluaciones.

=]

‘. W a C " UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docents

#Modo Curso g Modo Disefio

Curso De Demostracion

Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos | Comunicacion | Trabajo Colaborative =~ Ewaluacién Recursos E i Gestidn y

Evaluacion Presencial — Autoevaluacidn

Evaluacion

Evaluacion Presencial Autoevaluacion

Guardar

Evaluacion Presencial

Para configurar evaluaciones presenciales debe ingresar a la seccién “Evaluacion Presen-
cial” haciendo clic en el enlace con dicho nombre.

Va a visualizar en pantalla lo siguiente:

I @ =@
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Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente
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Curso De Demostracion

Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos | Comunicacién | Trabajo Colaborativo Ewvaluacién Recursos Educatives | Gestién y Seguimiento

Evaluacion Presencial  Autoevaluacidn

Todavia no se han creado evaluaciones de este tipo

Como no hay evaluaciones presenciales creadas la Unica accion realizable es la de crear
una nueva evaluacion parcial. Para esto debe hacer clic en el enlace "Nuevo”.

Se mostrara en pantalla un formulario que debera completar con los datos de la evaluacion.
-Titulo: Nombre de la evaluacion.

-Tipo de calificacion.
@ Evaluacién calificada por escala numérica: Se establece el mayor puntaje para la
evaluacion.

@ Evaluacién calificada por escala cualitativa: Se establece el método de califi-
cacion si éste no fuera numeérico. Puede seleccionar uno de los que estan cargados por

defecto o crear uno propio haciendo clic en el boton “Editar”.

-Objetivos: Objetivos de la evaluacion.



-Fecha Disponibilidad: Fecha en la cual se publicara la evaluacion y los alumnos tendran
acceso a las notas mediante la carpeta “Calificaciones” ubicada en el area de “Informacién
General y Contenidos”. De no completarse este campo, queda en pendiente la fecha de
publicacién, la cual puede asignarse desde la columna "Disponibilidad”.
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Datos Evaluacion Presencial

Titulo:  Mueva Evaluacidn Parcial

@  Evaluacicn calificada por escala numérica  (valor maxime: 10 I

() Evaluacion calificada por escala cualitativa [ — v [ Editar ]
Introducir al alumno en los contenidos de la materia.
Objetivos:
Fecha Disponibilidad:  18/08/2011 E
Acaptar || Cancalar
" v

Luego debe hacer clic en el botén "Aceptar” para guardar los cambios.
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Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

Curso De Demostracion @ Modo Curso O Modo Disefio
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Evaluacion Presencial ~ Autoevaluacién

Titulo Objetives Disponibilidad Acciones

Husvz Evaluacién Presencizl Introducir al alumne en los contenides del curso. Ver Czlificacion roar

Luego de creada la evaluacion presencial, debe asignar las notas a cada alumno, para esto
debe hacer clic en el enlace “Ver Calificaciones”.

“. W a C . UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

sistema web para administrar catedras Creador, Cursos
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Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

Curso De Demostracion @ Modo Curso  © Modo Disefio
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Evaluacion Presencial  Autoevaluacion

Evaluacion: Nueva Evaluacién Presencial

Apellido Mombre calificacién

1 alumne Alumne Sin Calificacién Asignads
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Una vez que haya ingresado a "Ver Calificaciones” aparecera en pantalla el listado de todos
los alumnos del curso con su calificacion para el examen. En caso que adn no hay cargado las
notas, en la columna “Calificacion” aparecera la leyenda “Sin Calificacion Asignada”.

O

. 7

Para asignar las notas a los alumnos debera hacer clic en el enlace “Pasar Notas".

Pasar Calificaciones

Titulo: Mueva Evaluacion Presencial

c
Q
1%
©
3

—
©
>

L
v

o
©
]
S

<

Apellido Nombre Calificacion

z

Alumno Alumneo

(CAcepter ) ([Canceiar ]

L ",

Luego de asignar la nota deseada, debe hacer clic en “Aceptar” para guardar los cambios.
El listado de notas se vera como se muestra a continuacion:

I =N
W a C UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Wolver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

Curso De Demostracion @ Modo Curso  © Modo Diseifio
Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos | Comunicacién | Trabajo Colaborativo Evaluacién Recursos Educativos | Gestion y Seguimiento

E ion Pre ial  Ausk

Evaluacién: Nueva Evaluacion Presencial

Apellido Nombre Calificacién

Alumno Alumne 10

Para eliminar nota, basta con seleccionarla y hacer clic en el enlace “Eliminar Notas".

Una vez que esté disponible la evaluacion, los alumnos veras sus calificaciones desde la
carpeta “Calificaciones” en el area Informacion General y Contenidos”. Alli podran ver todas
las notas de los diferentes examenes disponibles.

Autoevaluacion

Esta herramienta permite realizar evaluaciones on-line a los alumnos.

I [ =)
W a C ) UnIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

Curso De Demostracion @ Modo Curso  (© Modo Disefio

Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos | Comunicacién | Trabajo Colaborativo Ewvaluacién Recursos Educatives | Gestién y Seguimiento

E ion Pri ial luacié

Todavia no se han creado evaluaciones de este tipo

WAC Manual de ayuda para el docente



Para crear una nueva autoevaluacion, debe hacer clic en el enlace “Nuevo”. Se mostrara en
pantalla un formulario que debera completar con los datos de la evaluacién.

{ o Bd Ly
W a C " UnNivERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA
sistema web para administrar catedras Craador’ Cursos

Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

Curso De Demostracion @® Modo Curso  © Modo Diseiio
Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos | Comunicacién | Trabajo Colaborativo = Ewvaluacion Recursos Educativos | Gestién y Seguimiento

Evaluacion Presencial  Autoevaluacion

J Tipo de evaluacion (1) 1 Personalizar (2) Consignas (3) Estructura final (4)

Seleccione el tipo de evaluacion:
Autoevaluacidn

Titulo: Nueva Autoevaluacidn

Objetivos:
Objetivos de la autoevaluacién

Temas relacionados:
Temas de la autoevaluacidn|

Una vez que complete los datos de la Autoevaluacién (titulo, objetivo y temas relaciona-
dos) hacer clic sobre “Continuar”.

for B8 Ay
‘ . W a C " UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA
sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

Curso De Demostracion @ Modo Curse  © Modo Disefio
Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos | Comunicacién | Trabajo Colaborativo Ewaluacién Recursos Educativos = Gestion y Seguimiento

Evaluacion Presencial  Autoevaluacién

Tipo de evaluacién (1) J’ Personalizar (2) 1 Consignas (3) Estructura final (4)
@ Evaluacién calificada por escala numérica {valor maximo: 10 3
) Bvaluacion calificada por escala cualitativa | ----------- - | Editar |

Tipo de distribucién de las consignas:
@ Se muestran las consignas una a una y se permite responderlas mas de una vez
© se muestran las consignas una a una y se permite responderla sdlo una vez

Publicar autornaticamente cuande el alumne finaliza la autoevaluacién

En esta etapa puede seleccionar el modo de calificacién (escala numérica o cualitativa) y
el tipo de distribucion de las consignas (ver imagen 1 de la siguiente pagina).

En este momento estamos en condiciones de agregar las consignas que formaran parte
de la evaluacion. Las mismas pueden ser:

- de opciones multiples
- verdadero o falso

(ver imagen 2 de la siguiente pagina).
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Qe W

“ W a C . UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

c
:g sistema web para administrar catedras Creador, Cursos
1% ) . 5
© Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente
=
© Curso De Demostracion @ Modo Curso  © Modo Disefio
la Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos | Comunicacién | Trabajo Colaborativo Evaluacién Recursos Educativos | Gestion y Seguimiento
o) EEl TR il luacid
©
© Tipo de evaluacion (1) Personalizar (2) J’ Consignas (3) 1 Estructura final (4)
v
S
\<
Esta luacién no tiene i hasta el

Curso De Demostracion @ Modo Curso @ Modo Disefio

Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos | Comunicacién | Trabajo Colaborative Evaluacién Recursos Educativos | Gestién y Sequimiento

B EraT i o Tuacid

Tipo de consigna: | Verdadero o Falso  +

% B B @ B I U & ¢ x E =E E E = = £ E —
A S D
Base item: | Estilo [ =] | Fuenta =l [ Tamafia|«] [T ML
Consigna de la evaluacion.
Funtaje: 10
@ verdadero
© Falso
Muy bien|
Feadback:
Aceptar

En primer lugar, debe seleccionar el tipo de pregunta: “Multiple Choice” o “Verdadero o
Falso”. Luego debe completar la consigna en si, que es el campo “Base item”. El puntaje
total de la pregunta. Luego debe seleccionar el valor de verdad de la consigna, y por Ultimo
el feedback para el alumno.

Una vez que complete los datos debe hacer clic sobre “Aceptar”.

I oW
W a C . UnIVERSIDAD NAaCionAL DE La PLaTa

sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

Curso De Demostracion @ Modo Curso  © Modo Diseiio

Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos | Comunicacién | Trabajo Colaborativo Evaluacion Recursos Educativos | Gestién y Seguimiento

E ion Pre - luacié

Tipo de evaluacién (1) Personalizar (2) J’ Consignas (3) 1 Estructura final (4)

Nombre Tipo Puntaje iCompleta?
Consigna de |z evaluacién. verdadero o Falso 10 Si

[))
)
c
()
(94
o
©
—
()
©
™
©
o
©
©
=
>
o
(<))
©
—
©
=
=
©
=
()
S




Para agregar una nueva pregunta tiene que hacer clic sobre Nueva Consigna.

St hace clic sobre "Continuar” podra ver el formato final de su evaluacion.

o £ @

“. W a C UnIVERSIDAD NACIONAL DE La Prata

sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

Curso De Demostracion ® Modo Curso  © Modo Diseiio
Bienvenida | Inf. Gral. y Contenid Ci icacio Trabajo Colaborative Evaluacién Recursos Educativos | Gestion y Seguimiento

Evaluacion Presencial  Autoevaluacién

Titulo Objetivos Disponibilidad Resultados

Publicacion no definida

Hueva Autoevaluacién Objetivos de la autoevaluacién Definir publicacion

Ya tenemos confeccionada la evaluacion, ahora debemos precisar su ubicacién.

www.unlp.edu.ar/educacionadistancia / educacionadistancia@presiunlp.edu.ar / +54 221.421.2430
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O @® Area de recursos educativos

Area de recursos educativos

z

[))
)
c
()
(94
o
©
—
()
©
o
©
o
©
©
=
>
o
(<))
T
—
©
=
=
©
>
O
S

Esta area brinda recursos que permiten acompanar o profundizar los contenidos del curso
a través de videos, presentaciones audiovisuales, Glosario, etc.

‘o W a C " UniversiDAD NACIONAL DE LA PLATA
sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

Curso De Demostracion @ Modo Curso O Modo Disefio

Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos | Comunicacién | Trabajo Colaborative | Evaluacién = Recursos Educativos Gestion y Seguimiento

\

\5\

Glosario

En el Glosario pueden aparecer definiciones de algunos términos que forman parte del
contenido del curso, ordenados alfabéticamente. Haciendo clic en cada término se accede
a su significado.

A= g
‘ O Wa C " UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

Curso De Demostracion @ Modo Curse  © Modo Disefio

Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos | Comunicacion | Trabajo Colaborativo | Evaluacion Recursos Educativos Gestidn y Seguimiento

Glosario  Medioteca

Eliminar Nuevo
Términos Cargados: -B-C-D=-E-F-G-H-I-1-K-L-LL-M-N-N-0-F-Q-R-5-T-U-V-W-X-Y-Z-[FEES
Término Fecha Publicacién Acciones
Nuevo Términa 21 de octubre de 2011 - 05:03:27 %Eﬁmdan
Medioteca

Se incluyen los materiales adicionales que el docente propone para enriquecer los con-
tenidos, puede cargar animaciones, videos, enlaces, etc. La busqueda de estos materiales
puede realizarse de acuerdo a los siguientes filtros: tipo de recurso, titulo o autor.

(ver imagen de la siguiente pagina).



sistema web para ad

Curso De Demos
Bienvenida | Inf. Gral.

Glosario  Medioteca

® Titulo:

@ Ninguna
(@] Autor:

B
B
@) Tipo de Recurso: E
E

No hay recursos carga

‘ ENTORNO VIRTUAL DE ENSENANZA ¥ APRENDIZAJE - Mozilla Firefox

[ [ |wac.un Ip.edu.ar/AreasCursos/RecEducativos/Medioteca/MateriaNuevoMedioteca.php

Titulo: *

Descripcion:

Tipo de Recurso:
Autores: *

Otros Autores:
Editorial:

URL: (*)

Palabra Clave 1: *
Palabra Clave 2:
Palabra Clave 3:
Idioma: *

Seleccione el recurso que desea Cargar: (*)

Nombre

Descripcion

Animacion -

EAD

www.google.com|

EAD

Esparfiol -

pr

AL DE La PLATA

eador, Cursos

www.unlp.edu.ar/educacionadistancia / educacionadistancia@presiunlp.edu.ar / +54 221.421.2430
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® Area de gestion y seguimiento

Esta herramienta le permitira controlar la participacion de alumnos y docentes asi como
también conocer los datos estadisticos del curso.

@ =W

‘. W a C - UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

sistema web para administrar citedras Creador, Cursos

Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

Curso De Demostracion @ Modo Curso  © Modo Disefio

Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos | Comunicacién | Trabajo Colaborative | Evaluacién | Recursos Educativos = Gestion y Seguimiento

BGestion Alumnos ~ Gestién Docentes  Gestion Curso  Gestidn Estadistica

Gestion y Seguimiento

Gestion Alumnos Gestion Docentes

Gestion Curso Gestion Estadistica

Gestion Alumnos
En esta seccién puede ver el listado de alumnos del curso.

Solapa ACCESOS: Se describe en cada alumno el nimero de accesos a la plataforma, fecha
del primer y ultimo ingreso y detalles del seguimiento.

or B U
‘ o Wa C  Universipap NACIONAL DE La PLata

sistema web para administrar catedras Creador, Cursos

Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

Curso De Demostracion @ Modo Curse  ® Modo Disefio

Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos | Comunicacién | Trabajo Colaborative | Evaluacion | Recursos Educatives = Gestién y Seguimiento

Gestion Alumnos  Gestion Docentes  Gestion Curso  Gestion Estadistica

J’ Accesos ‘[ Calificaciones
@  Ninguno
® Grupa:
Todos los alumnos -
taltde1Alumnos K<l 1da1 4 B [H
Apellido Nombre Cantidad de accesos Primer acceso Ultimo acceso Grupo  Seguimiento
Alumne  Alumno 2z 17 de julio de 2011 - 09:00:07 17 de agosto de 2011 - 10:54:24 ver detslles

Solapa CALIFICACIONES: primero debemos seleccionar el tipo de evaluacién. Se muestra
el listado de alumnos y las evaluaciones realizadas por cada uno.



Gestion Docentes

Podemos ver el detalle de accesos y actividades realizadas por los docentes.

H———
‘ . W a C UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA
sistema web para administrar catedras Creador' Cursos

Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

Curso De Demostracion @ Modo Curse  © Modo Disefio

Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos | Comunicacién | Trabajo Colaborativo | Evaluacion | Recursos Educatives | Gestién y Seguimiento

Gestion Alumnos  Gestién D stion Curso stion Estadistica

MNinguno
Grupos

®000@®@

1al1de1 Docentes K<l 1da1 4 B[4

Apellido MNombre Cantidad de accesos Primer acceso Ultimo acceso Rol Seguimiento

D Creador  Cursos 13 12 de junio de 2011 - 20:23:44 20 de octubre de 2011 - 22:31:11 Profesaor a Cargo Wer detalles

K< 1de1 o B

Gestion del curso
Contiene dos solapas:
© Modificar datos del curso

Permite cambiar el nombre, descripcién, fecha de inicio y finalizacién, nivel, area, selec-
cionar si sera abierto o tendra cu cupo de alumnos, inscripcion mediante la web.

Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos | Comunicacién | Trabajo Colaborative | Evaluacion | Recursos Educatives Gestién y Seguimiento

Gestion Alumnos ~ Gestion Docentes  Gestion Curso  Gestion Estadistica

J’ Modificar datos del curso 1 Reiniciar curso

Datos del curso

Los campos indicados por el (*) son obligatorios.

Thulo del curso *  Curse de Demostracidn

Este curse se utiliza de ejemplo para mostrar distintas cuestiones a los alumnos al iniciarse en WAC.
Descripcion del curso

Fecha inicio inscripcion E
Fecha fin inscripcion El
Fecha inicio *  23/02/2011 A
Fecha fin *  23/02/2012 iz
Niveles * Grado
Institucién *  Presidencia -
Area * Educacion -

Subares - =
s (Cualquier usuario puede ingresar sin requerir confirmacién per parte del docente)
Es Abierto? * @ No Cupo 1000
[ ¢Permite solicitar inscripcién via Web?

Duracign * 1 afios -

Aceptar | [ Cancelar

www.unlp.edu.ar/educacionadistancia / educacionadistancia@presiunlp.edu.ar / +54 221.421.2430
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@ Relniciar curso

Permite reiniciar las principales secciones del curso.

“. W a C UnivErsiDAD NacionaL DE La Prata

sistemna web para administrar catedras Creador, Cursos

Volver Anuncios Crear curso Buscar curso Mis datos Mis cursos como docente

Curso De Demostracion @ Modo Curso  © Modo Disefio

Bienvenida | Inf. Gral. y Contenidos | Comunicacién | Trabajo Colaborativo | Evaluacién | Recursos Educativos —Gestion y Seguimiento

Gestién Alumnos  Gestidn Docentes  Gestion Curso  Gestion Estadistica

Meodificar datos del curso J’ Reiniciar curso 1

Opciones reinicio

Reiniciar Alumnos

|| reiniciar las fechas de clases
["IReiniciar Cartelera de Novedades
D Reiniciar Mensajeria

| I reiniciar Foro de Discusion
[ reiniciar Compartir Archivos
[ reiniciar Grupos

[ I reiniciar Evaluaciones

Aceptar




‘ EN RESUMEN

Hemos presentado las principales caracteristicas del entorno virtual de en-
seflanza y aprendizaje WAC. Su organizacion en areas o unidades pedagogi-
cas y las secciones y herramientas que forman parte de cada una de ellas. La
funcionalidad principal de cada herramienta y algunas sugerencias.

Recuerde que la cuenta de mail que figura en Contactos es sélo vista por
gente del drea administrativa de WAC.

Esperamos haber ayudado en el uso del entorno de WAC a través de estas
paginas@

www.unlp.edu.ar/educacionadistancia / educacionadistancia@presiunlp.edu.ar / +54 221.421.2430
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